SOLICITAGAO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DURANTE
A PERMANENCIA COMO ASSOCIADO 4 - Resolugao n°
49/CONSUNI/UFFS/2020

@ Sistema Integrado

€ 3 @ () @ spacufisedubrsipac/ * 0

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maiisculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
na cadestro.

SIPAC SIGRH
{administrative) (Recursos Humanos)

S1GAdmIn
(Administragse e Comunieagdo)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recuperd-lo.
Esquecsu o login? Clique aqui para recupera-lo

Acesse 0
SIPAC

com o)
usuario e
a senha
do e-mail
da UFFS.

Entrar na Sistema

] S—

Senha:

Entrar

caso 3inda ndo pessua cadastro no SIPAC,
clique o link abaixo,
a

*
cadastre-se

Ajuda?

Tempo de Ses

UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Orcamento: 2019 (i Médulos ¢l Caixa Postal
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.17,08.18.05) =@ Portal Admin, 2 Alterar senha
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OuTROS SISTEMAS

Sistema Académico| Sistema de Rec.

(SIGAA) Humanos (stoRe) ||

Menu Principal

D ema Integradode P X = & X

“ C ¢ # sipacuffsedubr/sipac/protocolo,

Ajuda?

Tornpo da i

Sistema Integrado de Patriménio, Administrage e Contratos <+« MUDAR DE SISTEMA -

Orgamenta: 2021 (@ Meédulos % Abrir Chamade = Portal Admin,

& Alterar Sanha & Hesa Virtual

. Clique em
~ "Processos”
" e depois em

uivo  Consultas Relatdrios

PrOCE3808

Documentcs  Deapacnos

Abrir Processo

PROCESSOS PENDEN

Caastrar Processo

Cadastrar Processo Anfigo

Autuar Processo

Registrar Dados do Processo

Diigéncia
Fluxo de Processo v 1]
0 Ttens Selecionados AR ] a a S ra r
Juntaga o2 Processos 3 :
Movimentagao v Enviado por Enviado Em Prazo Natureza Situagio f P ”»
et : - Frocesso
Nenhum Processo Encontrado f
Processos Sigilosos v 1
]
]
I
I
i

Etiquetas Protocoladorss '

Etiguetas pora Capas '

Ferramenta para Codigo de Barras.



https://sipac.uffs.edu.br/sipac/

DADOS GERAIS DO PROCESSO:
Origem do Processo: Processo Interno

' Tipo do Processo: GESTAO DE PESSOAS: AVALIACAO DE
- DESEMPENHO DOCENTE - 022.63

Assunto Detalhado: Solicitagado de Avaliacdo de Desempenho Docente —
- Resolugdo 49/CONSUNI/UFFS/2020

Natureza do Processo: OSTENSIVO

j: Listar Classificacies CONA! : Remover Classificacdo CONARQ

Origem do Processo: * @) processo Interno () Processo Externo
Tipo do Processo: GESTAO DE PESSDAS: AVALIAK;AD DE DESEMPENHO DOCENTE - 022.63

Classificacio CONARQ: *[022.63 - (GESTAO DE PESSOAS) AVALIACAQ DE DESEMPENHO - PROMOCAO E PROGRESSAO Funcion| [2]

Solicitacdo de Avaliagdo de Desempenho Docente - Resolucdo 49/CONSUNI/UFFS/2020

Assunto Detalhado:

(900 caracteres/79 digitados)

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do piblico em geral e ficara dispenivel

para consulta na area piblica do sistema. 3 Cl iq ue e m
Observago: i “Contin uar’

)

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelal Continuar ==
# Campos de preenchi :

Protocolo

TNFORMAR DoCUMENTO

Tipo df{ Documento: * RELATORIO INDIVIDUAL DOCENTE (RID) |NFORMAR

Natureza df Documento: * OSTENSIVO DOCUMENTO

. Tipo de Documento: |
i RELATORIO INDIVIDUAL
! DOCENTE (RID) ‘

1 Documentos que contiverem informagdes pessoais (CPF, RG, dades bancarios, endereco...) devem sar

cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado: ‘ Natureza do Documento: 3
RESTRITO*/ OSTENSIVO |

(1000 caracteres/0 digitados)

e 1 Hipétese Legal: §
‘ i INFORMAGCAO PESSOAL
- (em caso de documento

Observacies: : “RESTR|TO")

(700 caracteres/0 digitados) Forma do Documento:
Selecione “Anexar
Documento Digital”

Forma do Documento: % @ Aneyar Documento Digital



| Preencha as

Data do Documento: || Gerosrzezs I | informacodes
Identificador: il [RID @ | .
o | do documento:

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL

Unidade de Origem: | | ][
a I

["]CAMPUS ERECHIM (10.44) i Data d o
[JCAMPUS LARANJEIRAS DO SUL (10.42) |

[© [C]CAMPUS PASSO FUNDO (10.43) !

i .

11 (") CAMPUS REALEZA (10.40) I Documento.

= COMISSAQ ELEITORAL GERAL PARA ELEIQf)ES DO CONSELHO UNIVERSITARIO (10.35)

I r
(=] COMISSAO GERAL DA CONSULTA PREVIA E INFORMAL A COMUNIDADE UNIVERSITARIA (10, : D ata e m q U e eSta

=] COMISSAO PERMANENTE DE CONCURSOS (10.37) I
/=] CONSELHO EDITORIAL DA EDITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (10.3 | Cad aStra n d 00
/=] CONSELHO ESTRATEGICO SOCIAL (10.16)

QCDHSELHD UHNERSITﬂRID_—CDHSUNI (10.47) - i documento.

4 [ ]
Data do Recebimento: || 05/05/2026 [ [2]

|
|
Responsavel pelo recebimento: fi | | Da‘ta d o
Tipo de Conferéncia: [§ [ COPIA SIMPLES - | .
Arquivo Digital: §§ RID.pdf Remover Arguive Recebl mento:
|

Nomero de Folhas: [§ 2 | 3 Replta a data

/2 Para arquives digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste. t ,

Tipo de
‘ Conferéncia:
e : .~ COPIASIMPLES
. Selecione o Arquivo Digital (PDF) do RID § 3
- e Clique em “Adicionar Documento”. | Ndmero de
”””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” Folhas:
O preenchimento
sera automatico

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Caso os comprovantes nao estejam no mesmo arquivo PDF, sera
necessario repetir o procedimento para incluir o documento das
comprovacoes. Nesse caso utilizar como “Tipo do Documento’
a opcao “Comprovante



Apds clicar em “Adicionar Documento”, o sistema retornara
com a mensagem
“Documento(s) inserido(s) com sucesso”.

Essa mesma tela sera utilizada para a “Assinatura” dos
documentos”, bastando mover a barra de rolagem para baixo.

novamente a a tela anterior,

PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR DOCUMENTOS

1_j - Documenta(s) inserido(s) com sucesso.

i =]

Dados Gerais Documentas

Neste passo devem ser informados os documentos que formalizam o processa (Memorands, Oficio, Requerimento, etc).

0 sistema 56 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotades pelo ePING - Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletranico.

ORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: *
Natureza do Documento: * | -- SELECIONE -~ v

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:

Observaces:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # Escrever Documento Anexar Documento Digital

# Campes de preenchiments chrigats

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * () Escrever Documento ) Anexar Documento Digital

A winha nssinatura

# Campos de praenchiments sbrigatério.

Selecione os
documentos

Abaixo encontram-se os documentos que deverko ter seus assinantes indicados. Para cancluir oz procediments, selecionanda a opclo °F e Semvidor de Outrd
&f Torceirizado
@ Extemo

1 : Subir Ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticagso  @: Assinado pelo Autenticadar

unidade

@): Remover Documento  %: Remover Assinante I: Visualizar Documento ualizar Informacées Ger ,& Discente

DOCUMENTOS DO PROCESSO

DOCUMENTOS DO PROCESSO

*  Dosunenk Assinanies
RELATGRIO INDIVIDUAL DOCENTE (RID) .
Ly Maturcza: OSTENSIVO 7 =
<< Woltar | Cancelar || Conbnuar »=
® Wharsapp * |6 MANUAL DO SERVIDOR - AVl X SIPAC-LABORATGRIO - Sistema nte X | SIPAC - Sistema Integrado de Patin % |+ v
& Cc e Q B #° htosisipacufs.edubr/sipacior 2jsf B now fr Q Pesguisar

Pessoal (7 DOV W3 8GP - Pomarins & SGEPE ) FSAPE [ SISPG () ZoomJeferson () Aeunido Conral %1 Love POF 8 AP

B ol B Zimbrs @ SPAC ESGRD 4 P4 2 Po

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documanto; = () Escrever Documento () Anexar Documento Digital

idhcionar Docum

# Campas de presnchiments cbrigatsrio

(W ibaio encontram-se as documentos que deverdo ter seus assnantes indicados, Para conduir o5 procedimentos, seledonando  opgao "Finalizar™

U = Subir Ordem | ; Descer Ordem : Pend. de Autenticagao Assinada pelo Autenticador

@: Remover Documents 3 : Remover Assinante

iz Visualizar Documento

A Visualizar Informagies Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSD.
DACUMENTOS DO PROCESSD
£  Documento Assinantes

.. RELATGRIC INDIVIDUAL DOCEMTE (RID) 8
Natureza: RESTRITO

]

<< Voltar | Cancelar || Continuar >>

Protocolo

[& GrunodeAssinantes

3 [ Outres faveritas

Solicitar Indicagdo da Assinantes

~adicionados |
(RID/ |
- Comprovantes,
- clique em §
~“Adicionar |
Assinante’e
“depois clique
“em “Minha §
- Assinatura” |

' Clique em “Assinar

|
|
tL I
|
|
|



& Whatstpp % 5] MANUAL DO SERVIDOR - AL % SIPAC-LABORATORIO - Sistemalnie ¥ | SIPAC - Sesterna Integrada de Patri X . ~ 1 .
I
. i = . Clique em
e C @ Q 8 2 hupsyiipacuffsedubriipac/protoroloy dasirofcadastro_2 B uex ¢ O Pesquisar @ I ®
|
13 . ”
B Hormail B Zimbra @ SPAC @ 56PD & SPA & PodtariasPessosl () DOU B BGP - Portarias G SIGEPE ¢ E-SIAPE BRSSP () Zoom-leferson (D) Reunido Central % [Love POF  BUE ENAP 3 [ Outres faveriths A In t r e
I
UFFS - SIA Assinatura ge Documento - it~ SS a u as
BIULL N

" depois clique no
e - sinal de “+” ao lado
oy et ' da mesma, para
N g e - adicionar seu
— — '~ cargo/fungo.
o |
- Selecione o cargo
" “Professor do
— Magistério
. Superior”
Sl wiclicando na seta ao
" lado do mesmo.

Abairg, confirme suas assinaturas infarmando para quais fung
s

i OBS: caso possua CD,

. FCC ou FG este também

| constara nesta lista, no

'~ entanto vocé deve sempre
| selecionar seu cargo de

- provimento efetivo para

' assinaroRID e

i comprovantes

Ap0Os selecionado o cargo, o sistema retornara a tela anterior, com a
mensagem “Funcado selecionada com sucesso”, e seu cargo descrito
ao lado dos documentos a serem assinados.

@ Wharstpp regrado de Patri ¥ w e
| I

& (e} B s vy Q, Besquisar 2 Ihn = | . I
e e . x. o Para concluir a |
umn [N sam | !

it Acimie, I

| assinatura dos

' documentos, basta |
digitar sua senha (a |
mesma utilizada |
para acessar o |
sistema) e clicar em
- “Confirmar” |

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

mavsr Fungio

0z Adicionar Fungio
B:servinor B Responsaveluniaage St Terceinzaco  &:oisceme i maicagBo sm unicage

0 sistema 5
= % RELATORIO INDIVIDUAL DOCENTE (RID) " ——




Apos clicar em “Confirmar”, o sistema retornara a tela inicial com a
mensagem “Assinatura realizada com sucesso. Para prosseguir
com o cadastro do processo, basta mover a barra de rolagem para
baixo e clicar em “Continuar”

1) . Assinatura realizada com sucesso no documento de ordem: 1.

i =

Dados Gerais Documentos

Neste passo devem ser informados os documentos que formalizam o processo (Memorando, Oficio, Requerimento, etc).

O sistema s6 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo @PING - Padrées de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

Tipo do Documento:

Natureza do Documento: | -- SELECIONE -- ¥

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
Observaces:
4
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documente: * () Escrever Documento () Anexar Documento Digital

# Campos de preenchimento obrigatério.

Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados, Para concluir os procedimentos, selecienando a opcdo “Finalizar™

I : Subir ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticacio  @: Assinado pelo Autenticador

&: Remover Documenta x: il )z Vi i Documento L:‘: Visualizar Informacdes Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSO

DOCUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar ] [ Adicionar Assinante ]
# Documento Assinantes
-, RELATORIO INDIVIDUAL DOCENTE (RID) = -
1 &
ri * Natureza: OSTENSIVO . xXav
<< Voltar Canmlarl Continuar == I
Protocolo

Clique em
“Continuar”.

@ SIPAC - Sistema In P A %

DADOS DO
INTERESSADO A

&

otocolo/ processo/cadastro/cadastro

a Integrado de Patriménio, Administracdo & Contratos Ajuda? | Tonpo de S 1128 [EEVTSIRSIE S SALR |

Orgamanta; 021 (Jf Médubos g Mbrir Chamado = Portal Admin.
3 D1VISA0 DE AVALIAGAG E CARRETRA (10.49.04.03} o 2 ltorar Senha ;u.-. Victual SER INSERIDO:

PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

0 ] )

Dados Cerais Dacumantas Intarassados

Categoria: Servidor

Servidor:

Digite o nome do
servidor

a ser avaliado.

Neste passo devem ser informades os interessados neste pracesso. Os interessades podem ser des seguintes categonss

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identfcados pela matricula SIAPE (Sem o ﬂig\la verificador);
Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados em processos de compra, pagamenta, par exemplo;
Unidade: Uma unidade da insttuicko,

Outros: Piblico Externo, drydos internacionais ou qualquer outrs interessado que ndo se adeque 30s citados acima.

Apds inserir todos os interessadas deseiados, prossiga o cadastre do processe selecionando 2 opgdo "Continuar »>°

— Notificar o
s e Interessado:

Insenr

- Caso queira receber
' notificagéo sobre a

' movimentagéo do

- processo, selecione
 “Sim”

- e informe seu e-mail.

: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS No PROCESSO (0)

identificader Nome E-mail Tipa

Nenhum Interegesd

s Velter | Canee m

. Clique em “Inserir”.
Clique em q

“Continuar”.



Temp|

Ref

® whatshpp % [E MANUAL DO SERVIDOR - AvaL X SIPAC-LABORATORI It X | SPAC- Patiin % |+

- ca O B = hpesipacuffiedibes e now g% Q Pesauisar

2% Hotmnil [ Zmbrs @ siPAC @BSGPD & P4 & [=] ol % 1love N
PROTOCOLO > CADASTRA

Data de Envio: 08/06/2026

Destino: * () Seguir Fluxo ® Outra Unidade [Z]

Unidade de Destino: # 10.45.04.03 | [DIVISAO DE AVALIACAQ E CARREIRA (10.49.04.03)
£ ;:E Uﬂm%ﬂwﬂfém. TUZT

2 (] DIRETORIA DE ATENGAO A SAUDE DO SERVIDOR {10.49.03)
=) DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAL (10.49.04)
] COMITE PLEDUCA (10.49.04.01)
=] DEPARTAMENTO DE CAPACITAGAO (10.49.04.02)
=g g
=] SERVICO ESPECIAL DE ACOMPANHAMENTO DA CARREIRA (10.49.04.03.01)
£ SERVIGO ESPECIAL DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO (10.49.04,03.02)
1] PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (10.50)
#) ] PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO (10.51)
« I PRO-RFITORIA NF PI ANFIAMFNTO (10521

DADOS COMPLEMENTARES

(Em Dias) [2]

O sim @ n3o 3

de Permanéncia
mo Programado:

Urgente: ) sim @ Nio

Observacdes:

(4000 caracteres /0 digitados)
<< Voltar | Cancelar il Continuar >>

Protocolo

i Clique em
. “Continuar”

Datade Documento Origem

191012022 NAO DEFINIDO

. ApOs as |
- conferéncias, |
" clique em
~“Confirmar” |

- O Processo deve |
|

ser encaminhado
. para a Divisdo de
- Avaliagao e

~ Carreira (DAC)

Destino:
Outra Unidade

Unidade de
Destino:
DAC

Tempo de
Permanéncia:
Nao preencher

Retorno
Programado:
N&o
Urgente:
Nao

atentamente todos
os dados do
Processo

Confira se os
documentos foram
adicionados e
assinados
Corretamente

Confira se seu
nome consta como
Interessado

O Sistema apresentara a Mensagem: PROCESSO CADASTRADO COM
SUCESSO!

PRONTO! SEU PROCESSO DE SOLICITAGAO DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO
FOI ENCAMINHADO PARA O SETOR DE DESTINO (DAC).

FIQUE ATENTO A SUA FILA DE TRABALHO NO SIPAC/IMESA VIRTUAL E AO SEU
E-MAIL INSTITUCIONAL, POIS CASO HAJA NECESSIDADE DE ADEQUACOES NO
PROCESSO, ESTE PODERA SER DEVOLVIDO PARA PROVIDENCIAS.
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