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MAPA DE PROCESSO N° 168/EP/UFFS/2025

Parte do Magoprocesso
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1. Abre um

GRS TE Art, 53, 4 ajuda de custo destina-se a compensar as despesas de instalago do servidor que, no interesse do servigo,

SIPAC passar a ter exercicio em nova sede, com mudanga de domidlio em cardter permanente, vedado o duplo pagamento
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de indenizagio, a qualguertempo, no caso de o conjuge ou com panheira que detenha tam bém a condigio de
servidor, vier 3 ter exercicio na mesma sede. (lei 8112/
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3. Anexar os 1- Cdpia da publicagdo em meio oficial do ato que fundamenta o deslocam ento do servidor;
demais
documentos Il - Copia dos comprovantes de residéncia do servidor (cidade de origem e novo enderego),
\ J
o Se howver Dependentes:
E Conforme Orientagdo Nomativa e 3 de 15 de fevereiro de 2013
a Y §1° - Com excegdo do empregado doméstico, todos os dependentes deverdo estar inscritos no cadastro funcional do servidor na data do
E requerim ento de concessio de ajuda de custo,
'i 4. Envia o
= processo a DBAL 1- em relagdo ao cdnjuge ou com panheiro (art 8, inciso 1): certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel registrada em cartorio;
— - em relagdo ao filho, erteado ou menor que viva sob a guarda e sustento do servidor (art 8, inciso 1I): certidio de nascimento, termo de
adog3o outem o de guarda e responsabilidade;
M- em relagdo aos pais (art. 82, inciso I1l): documento com probatdrio da situagio de dependéncia econdmica;
Documentacéo W - em relagio ao filho irvalido maior de 18 anos (art. 8, § 19, inciso 1) além dos documentos previstos no inciso | deste artigo, laudo médico
acessoria elaborado por pericia oficial em sadde que ateste a irwalidez do dependerte;
¥ - em relagdo ao dependerte maior de 18 anos e menor de 24 anos que seja estudante de nivel superior (art. &, § 1°, inciso 1) além dos
dooum entos previstos no inciso Il deste artigo, documento comprobatdrio de matricula em Instituigdo de Ensina Superior e declaragio assinada
pelo servidor e pelo dependente de que o dependente ndo exerce atividade remunerada e
. ¥1- em relagdo ao empregado dom éstico (art 8°, § 2°): cdpias de partes da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social em que figure a assinatura
, : do empregador, assim com o os comprovantes de pagamento de contribuicio previdenciania dos Gitimos tés meses, 512 - Com excecio do
e empregado doméstico, todos os dependentes dev star inscritos no cadastro funcional do servidor na data do requerimento de concess3
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Para o calculo se faz necessario observar:
a) Quartos dependentes o servidor tem; e informou no processo;
% b) Se o servidor vai exercer cargo comissionado aqui na UFFS, ver por qual cargo ele optou por receber a ajuda de custo; Se cargo efetivo ou o cargo comissionado;

© Wer qual era a remuneragio do servidor quanda da data da nomeag3o
podem ser esclarecidas no portal da transparéncia do govemo federal,

servidar nio apresentou copia do contracheque da competéncia em que ocorreu o desligamento, deve ser solicitado, Diwidas, ambém

d) Para a ajuda de custo atertar para:

Art. 12, O valor da gjuda de custo serd calculado com base na remuneragio de origem devida ao servidor no més em que ocorrer o deslocamento para a nova sede,

§1° Na hipdtese de nomeagdo para cargo ou fungdo de livre nomeag3o e exoneragdo de servidor ocupante de cargo efetivo na administragdo publica federal, o servidor poderd
optar pelo calculo do valor da ajuda de custo com base:

| - na remuneragio de origem, confom e previsto no caput deste artigo; ou

Il - na remuneragdo do cargo ou fungio para o qual foi nomeado,

[

Art. 13. O valor da gjuda de custo comespondera
|- 3 uma remuneragio, caso o servidor n3o possua dependentes oupossua somente um dependente;
Il - a duas remunera 0ssua dois depende
Il - atrés remuneragdes, caso o servidor possua trés ou mais dependentes,
[Oriertagio Normativa SGP/MP re 01/2013).

Obs. Pode ser pago Ajuda de Custo de form a retroativa e de exercicio anterior, Mas observar o prazo da prescrigio que € de 5 anos, (Nota técnica 869 2009/COGES/DENOR/SRH/MP de 3Q¢12/2009).
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