FLUXO PARA RECONDUCAO

Setor Procedimento
- Providencia todos os documentos elencados no item 4.1 do Manual;
Interessado |- Encaminha para o DPAM via e-mail dap.dpam@uffs.edu.br (se servidor
de fora da UFFS) ou abre processo no Sipac (se servidor da UFFS)
- Abre o processo (ou recebe e da continuidade a ele, se servidor interno) e
anexa todos os documentos enviados pelo servidor, analisando a legalidade
e a viabilidade.
DPAM - Em caso de necessitar ajustes ou falta de documentos, entra em contato
com o interessado para providéncias.
- Se a analise for pela legalidade e viabilidade, solicita ao interessado que
dé continuidade as tratativas realizando a Inspecao Médica Oficial, de
acordo com o item 5 do Manual.
- Realiza os ajustes solicitados, se for o caso.
- Providencia os exames para a realiza¢do da Inspecdo Médica, conforme
Interessado item 5 do Manual.
- Encaminha por e-mail ao DPAM a cdpia do ASO (a via original devera
ser apresentada para conferéncia no dia da assinatura do Termo de
Reconducio).
- Finaliza a verificagdo da documentagao.
DPAM - Encaminha o processo ao Pro-reitor de Gestdo de Pessoas para ciéncia e
manifestacao.
PROGESP |Pro-reitor analisa o processo, manifesta-se e devolve para o DPAM.
- Elabora a minuta de Portaria de Reconducao.
DPAM - Encaminha o processo ao Gabinete do Reitor para ciéncia e despacho do

Reitor.

Gabinete do

- Reitor analisa o processo ¢ se manifesta. Em caso favoravel, encaminha
para a Divisdo de Publicagdes Oficiais - DPO para publicacdo no Diario

Reitor Oficial da Uniao.
- Publica Portaria de Reconduc¢ao no Diario Oficial da Unido.
DPO - Anexa ao processo a portaria publicada no DOU e devolve o processo ao
DPAM.
- Informa o servidor, por e-mail, da publicagdo da Portaria de Recondugao.
DPAM - Agenda a data para a conferéncia dos documentos originais e assinatura
do Termo de Reconducao.
- Apresenta-se na data e horario agendado para formalizagdo e emissao do
Interessado ~
Termo de Recondugao.
- Ap0s a assinatura do Termo de Recondugao, inclui 0 mesmo ao processo.
DPAM . . ~ .
- Encaminha o servidor ao setor de lotagdao onde ficara lotado.
Setor de - Recebe o servidor e emite o Oficio de Exercicio.

Lotacao

- Anexa o Oficio de Exercicio ao processo e devolve o mesmo ao DPAM.



mailto:dap.dpam@uffs.edu.br

DPAM

- Efetua o cadastramento do servidor nos sistemas de Gestdo de Pessoas,
liberagdo de acessos, inclusdo no AFD e arquiva o processo.




