SOLICITAGAO DE PROMOGAO A CLASSE
D (PROFESSOR TITULAR)

@ Sistema lntegiado de Petnméne X 4 = a8 X

& C (Y & sipacuffsedubrsipac/ * e :

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras mailscules de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitads da mesma meneira que
= cadastra,

SIPAC SIGRH
(Administrative) (Recursos Humanos)

SIGAdmIn
(Administragha & Comunicagda)

Perdeu o e-mail de confirmagde de cadastro? Clique aqui para recuperd-lo.
Esqueceu o lagin? Clique aqui para recupera-lo.

Acesse 0
SIPAC

com o)
usuario e
a senha
do e-malil
da UFFS.

Entrar no Sistema

L] S—

Senha;

[Entrar |

Servidor,
£aso 3inda ndo possua cadastra o SIPAC,
que no link sbaixo.

Cadastre-se

“ Grgamento: 2019 () Médulos ¢l Caixa Postal
MENTO DE PESSOAL (10.17.08.18.05) =@ Portal Admin, 2 Alterar senha @ Mesa virtual

wLos PORTAL

Acesse 0
icone do

| Pagamento Or

'ROS SISTEMAS

p Académico] Sistema de Rec.
BIGAA) Humanos (SIGRH)

@ SPAC - Swtems ntegrado defe X 4 = & X

virtualflistasf u e H

Ajuda? | Tempo o 5s

€ C i sipacufisedubr/s

Orgaments: 2021 (@ Midulos % Abrir Chamade = Portal Admin,
DIVIsha DE AVALIAGAD E CARREIRA (10.49.04.03) & Alterar Sanha ¥ Hesa virtual

Clique em
- “Processos”
e depois em

fuivo  Consulias  Relatérios

PrOCE3808

Documentcs  Deapacnos

Abrir Processo

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE v

Cadastrar Processo.

Cadastrar

Tocesso Anligo

Autuar Processo

Registrar Dados do Processo

Diigéncia
Fluxo de Processo v 11
S e—— N adastrar
Juntaga o2 Processos 3 :
Movimentagaa v Enviado por Enviado Em Prazo Natureza Situagio f P ”
et : - Frocesso .
Nenhum Processo Encontrado ]
Processos Sigilosos v 1
]
]
I
I
i

Etiquetas Protocoladoias '

Etiquetas pora Capas )

Ferramenta para Codigo de Barras.



https://sipac.uffs.edu.br/sipac/

DADOS GERAIS DO PROCESSO:
Origem do Processo: Processo Interno

Tipo do Processo: GESTAO DE PESSOAS: PROGRESSAO A CLASSE D
' (PROFESSOR TITULAR) DO MAGISTERIO SUPERIOR - 022.63

Classificagio CONARQ: 022.63 - (GESTAO DE PESSOAS) AVALIAQAO
- DE DESEMPENHO - PROMOCAO E PROGRESSAO FUNCIONAL

iAssunto Detalhado: SOLICITACAO DE PROMOGAO A CLASSE D
- (PROFESSOR TITULAR) ‘

Natureza do Processo: OSTENSIVO

+ Codigo de classificacdo de documentos de arquivos
+ Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo

Caso deseje acrescentar mais alguma informacde, preencha o espaco relative 3 Observaglo.

_: Listar Classificagges cONARQ  3: Remoyer Classificacio CONARQ

Origem do Processgl* @ processo Interna ) Processo Extemo
Tipo o Processg| # GESTAQ DE PESSOAS: PROGRESSAQ A CLASSE D (PROFESSOR TITULAR) DO MAGISTERIO SUPERIOR
c‘assm(ﬂ;éﬂ CONARCE* (032.63 - ((d‘“l;‘dl DE PESSOAS) AVAI |-'\(,w;lﬂ DE DESEMPENHO - Pk(ll—“]":;‘.l‘ F PROGRESSAO FUNCIOM B
SOLICITAGAO DE PROMOGAO A CLASSE D (PROFESSOR TITULAR)

Assunte Detalhadgl «

(900 caracteres/54 digilados)

Watureza do Process@ # | OSTENSIVO v

para consulta na drea piblica do sistema.

~ Clique em
(4000 caracteres/0 digitados) I 3 “Conti n Uar” .

Cancelar | Continuar >

# Campos de preanchims

Pralocole

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: + F0143 - SOLICITAGAO DE PROMOGAO A CLASSE D (PROFESSOR TITULAR)

Natureza do Documento: #| OSTENSIVO v I N FO RMAR
Tedos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na drea publica do sistema, : DOC U M E NTO .

1, Documentos que contiverem informacbes pessoals (CPF, RG, dados bancdrios, enderego...) devem ser
cadastrados coma RESTRITO.

Tipo de
. Documento:
Assunto Detalhado: FO1 43 -
/ SOLICITA(;AO DE
(1000 caracteres/0 digitados) PROMOQAO A |
Volume: _ CLASSE D
N .~ (PROFESSOR
Observagdes: : TITU LAR)

Natureza do
Documento:

ATENGAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatacao ao imprimir f documento, o ideal seria copiar apenas :
0 texto e realizar a formatagdo abaixo ou carregar de algum modelo existente. 1 i

Forma do Documento:

EscrRever DocuMenTo

T Forma do
Clique em Documento:

“CARREGAR | - Selecione a opgao

MODELO” “Escrever )
‘ 1 Documento



LeaU. DI SIPAC/Protocolo/ Processo/cadastro,

e Gl

sipac.uffs.edu.br diz

POLARE 4 SGPD
Neste passo devern

# SPA 4 Portarias

p——

| Deseja realmente carregar o modelo do documento? O conterida atual
do decumento ser perdide.

0O sistema so pe

Tipo do Documento: # FiiLe

Natureza do Documento: * | 4

B3 8P SIGEPE/AFD % Afastame

de Governo Eletronico.

¥, Documentos que contiverem informagies pessoais (CPF, RG, dados bancirios, enderega...) d 50

cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
‘Volume:

Observagbes:

{700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * @ Escrever Documento () Anexar Documento Digital

EscreveEr DocuMENTO

“OK".

ATENCAO: evitar copiar e colar textos Ja formatados, pois 0s mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao Imprimir o documenta, o deal seria copiar apenas

o texto e realizar a formatagao abaixo regar de algum modelo existente

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo ~  Editar~ Inserr~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

rEr BEE 6

ESER RN S Eix ¥ a~-HW~- =
&

X he H Qs WO~
= il o e ) it
F0143 - SOLICITAGAO DE PROMOGAO A CLASSE D (PROFESSOR TITULAR)

i il

B

Preencha
documento com
oS seus dados
pessoais/funcio-

DADOS DO SERVIDOR

nais e demais

NOME SOCIAL:

NOME CIVIL:

informacdes

SIAPE:

CAMPUS:

solicitadas.

REQUERIMENTO

Considerando a Lei n® 12.772/2012, a Lei n° 12.863/2013, a Portaria do MEC
50/CONSUNI/UFFS/2020, solicito a concesséo de Promogdo a Classe D (Professor Titular) df§ Magistério Superior.

n° 982/2013 e a Resolugdo n°

DOCUMENTO PARA AVALIAGAO EM DEFESA PUBLICA (selecione uma opgao)*

() Memorial de Atividade Académica (MAA)™*
() Tese Académica Inédita (TAI)***

* O documento (MAA ou TAI) deve ser apresentado, em Arquivo Unico - PDF, no momento da solicitagao da promogéo,

ser obrigatoriamente comprovadas.

Doutorade, abordande pesquisa(s) inédita(s) produzida(s) pelo postulante.

** O MAA deve ser estruturado de acordo com a sequéncia de itens consiantes no Anexo Il da Resolugdo n°
50/CONSUNI/UFFS/2020, contendo os fatos relevantes da carreira do docente, sendo que todas as atividades descritas devem ]

" A TAl deve ser eslruturada de acordo com os requisitos lipicos exigidos por um Programa de Pos-gfaduagao com Curso de|

Clique em
“Adicionar

Apos clicar em “Adicionar Documento”,

- Documento”.

Palavras: 182

0 sistema retornara

a tela anterior, com a mensagem “Documento(s) inserido(s)
com sucesso” (conforme imagem abaixo). Essa mesma tela
sera utilizada para inclusdo do Memorial de Atividade
Académica (MAA) ou da Tese Académica Inédita (TAl),

conform

@ SIPAC - Sitema Intagradode P X 4

stocololy sdastio/cadast
- sistema Integrado de Patrimé
_.m s8.0003)

PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > TNFORMAR DOCUMENTOS

I Lj « Documento(s) inserido(s) com sucessa. I

ta3 que Formaiizam o processo (Memaranda, Oficio, Requenmento, etc),

@ sistema s6 permite anexar documentus

B INFORMAR DOCUMENTO
Tiga da Dax .

rmatos de arquivos adotdos pelo ePTNG - Padriies de Interoperabilidade de Governo Eletriinico.

assunta Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

(700 caracteres/ digitados)

Formma do DUEUmento: # () Escraver Documenta

Anexar Documente Digits

e apresentado na préxima pagina.

o X

@




INFORMAR DOCUMENTO:

@ oA Sutema lesdo g P X o

13 @ (y | sipacuffs.edubr/sipac/protocalo/processo/adasiro/cadsstro 2 jsf #

~ Tipo de Documento:
| + O sictema estard e manutencia dac 8h 3z 9k da dia 18/02/2021 para fins de stualizacho de funcionalidades. 1 M E M O R IAAL D E AT IVI DAD E i
e e s poa - ACADEMICA - MAA |
o B oM
onirss [N - TESE ACADEMICA

| INEDITA - TAI

PROTOCOLO > CaDASTRAR PROCESSO > TNFoRMAR DOCUMENTOS

Hoste passo devam ser informanas 04 d e ] , Oficio, Regy , o).

0 sisteme 58 permite snexer documentos com formatos de encuivos adotados pele ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

§Natureza do Documento*:§
RESTRITO/OSTENSIVO |

Tigo do Documentz: # MEMORLAL DE ATIVIDADE ACADEMICA - Ma&

Netureza do Ducumente: # ESTRITD. | |

Restrito: o toer nda dove s da conhecmanta do plblco em gora, sendo acessadoe apenss '

. pelas unvdades nas guais 830 tramitados, w\quesead.nse agsinantes. i H i pétese Legal : i

Hipdtese Legel: * | INFORMACAD PESSOAL [Art, 31 da L n? 12.52/2011] L4 | ~ |

- INFORMACAO PESSOAL !

S - (em caso de documento |
‘RESTRITO?)

(1000 caracteres /0 digitados)

Valume:

Obsirvaghes: e

e Forma do
Form da Dcumenta: + ) Excrayer Documenfl  ®' Anexar Documento Digtel

| Documento:

' Selecione a opgdo |
“Anexar Documento
| Digital”. |

S0 x| Data do
€ 2 0t & spacufisedubrsipaciprotocolo/processo/cadastrofcadastro_2jst * 9 H i Documento:

@ SRC-Sstemainsgred deFe X 4

e " Coloque a data em

p 5 ' que esta cadastrando |
— | o documento. |

Unidade de Origem:

4 UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (10}
14 [ AGENCIA DE INTERKACIONALLZAGAD E INOVAGAD TECHDLOGICA [10.56)

I
I
] ASSESSORIA DE INDVATAD TECNOLOGICA NA EDUCAGAD [10.58] i Data d o

3 JAUDITORIA INTERNA (1539}
3 JCAMPUS CERRD LARO (1038] 1 .
i == i 3 Recebimento:
& JCAMPUS ERECHIM (10.4) ' i

13 JCAMPUS LARARJEIRAS DO SUL [10.42) ' Replta a data
4 | CAMPUS PASSO FUNDD {10.43) I

il - anterior.

Dats do Recebimento: # I=[B]
Responsavel pela recsbmento:

Tipo de Confarkncia: # - SELECIONE - v § Ti po de

&rquive Digitel: * | Escolher auive | Nenhum areuivo selesionadn  (Formates de Arquives Permitides)

§ Conferéncia:
= ) —- | DOCUMENTO

ORIGINAL.

. Arquivo Digital*:

Clique em “Escolher

arquivo” e selecione
o MAA ou a TAI.

I:subirordem I : Defcorordem  : pend. de Autenticagio @ Assinado pela Autenticador

J): Remaver Dacumenta  X: femover Assinante : Visualizar Documento C4: Visualizar Informacies Gerais

€ B

- Clique em “Adicionar |
- Documento”. i

Numero de Folhas:
O preenchimento
sera automatico.




Apos clicar em “Adicionar Documento”, o sistema retornara
novamente a a tela anterior, com a mensagem
“Documento(s) inserido(s) com sucesso” (conforme imagem
apresentada na pagina 3). Essa mesma tela sera utilizada
para a “Assinatura” dos documentos”, bastando mover a
barra de rolagem para baixo.

(700 caracteres/0 digitados) I
i .
Forma do Documento: # [ » 0 w i Adicionar Assinante \ S I
* L/ Escrever Documento Anexar Documento Digital : e eCI O n e O S
E Winha Assinatura 3
# Campes de pragnchimentn abrigatdo ' d m t
a Servidor da Unidade ! OCU e n OS
Sarvidor de Outra Unidads 1 11
B Abalxo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir s procedimentos, salecionando & opgdo ™ ;a i a d I C I O n a d O S y
di Tercelrlzado 1 .
§ toe - clique em
|+ Subir Ordem L : Descer Ordem  pend. de Autenticacia @ Assinado peln Autenticador i
;- Discents 13 H H
oJ: Remover Documento X Remover Assinante J: Visualizar Documento " .: Visualizar Tnformagbes Ge & ' Ad I CI O n a r
:I i i i
§ cewrionisne oy . »
- Grupo de Assinantes | A t
DOCUMENTOS DO PROCESSD | Assinar La; E ; 1 SS I n a n e e

#  Documento - Assmantes 3 depOiS Clique

£ %Nmuﬂ‘ld:ﬁlwu 1 9 3 em “Minha
s FO143 - SCLICITAGAD OE PROMOGAQ A CLASSE D [PROFESSCR TITULAR) 3 . »
- Assinatura”.

/] 1
g ~ MNatureza; DSTENSIVO

Protocolo

| +Subir Ordem | ¢ Descer Ordem + Pend. de Autenticagdo .‘ Assinada pelo Autenticador

4J: Remover Dacumento  X: Remover Assinante s Visualizar Dacumento + Visualizar Informacdes Gerais

T ;
DocumenTos Do PROCESSD M Cllque em '

- “Assinar”.

#  Dotumento L L
1, VENCRIALOE ATVDADEACADEMCA Ak
l - |
' " o FESTRTO 49
.y FO143-SOLICITACAO BF PROMOGAD A CLASSE D (PROFESSOR TITULAR o
R : i : b 29

Natureza; OSTENSIVO

<< Voltar | Cancelar || Continuar >>

Protacolo
@ SIRAC - Sistemaa Integracade P X 4 6 X
& @ & sipacuffsedubr/sina/protocolofpracesso/cadastrofcadastro_2sf * 9 1
UFFS - SIPAC - sistema Integrado de Fatrimbnio, Administragdo e Contratos  Ajudat | Tonso S, 0: 1 [Tty sl |
Moveatwra geDocumenns blwme

Ao, esnfime suza asainaluras infoemands paea guaia bnples deatis asinar o8 documenlon aelocinados ¢ pesiromoske 303 Sera €0
sl

O Adicanar Fungde )+ Resnows Fusio

Bt B it Bt B:ime Bicm ik Cl|que em

K= “Assinaturas” e
depois clique no
— sinal de “+" ao
- lado da mesma,
~para adicionar seu

- cargo/fungéo. |




o s 4 -+ Selecione o cargo
e ————— "~ . “Professor do Magistério
- Superior” clicando na |
- seta ao lado do mesmo. |
- OBS: caso possua CD, |
"FCC ou FG este
- também constara nesta |
lista, no entanto vocé |
~ deve sempre selecionar |
- seu cargo de provimento
- efetivo para assinar a |
Solicitacao de |
Promogao, o MAA ou a |
TAL. |

Apos selecionado o cargo, o sistema retornara a tela
anterior, com a mensagem “Fungao selecionada com
sucesso’, e seu cargo descrito ao lado dos documentos a
serem gssinados (conforme imagem abaixo).

€ 3 Q@ sipculfedbypsproiacoiofproceso/adsire/caduii 2

it Al simsc uFitadu brivipec/ peatocclo/ process ovead antra/ s admete_LjefS
MY g ™ e B

- Para  concluir a
~assinatura dos |
- documentos, basta |
- digitar sua senha (a |
- mesma utilizada para |
- acessar o sistema) e |
- clicar em “Confirmar”. |

Hume 9 ™”ch

LI =T e o)

Apdbs clicar em “Confirmar”, o sistema retornara a tela inicial
com a mensagem “Assinatura realizada com sucesso nos
documentos de ordem: 1, 2" (conforme imagem abaixo).
Para prosseguir com o cadastro do processo, basta mover a
barra de rolagem para baixo e clicar em “Continuar’
(conforme apresentado na préoxima pagina).

e x| + = g x

mme g e B



.9: Remover Documento ¥: Remover Assinante j: Visualizar Documento

+,: Visualizar Informacdes Gerais

DocUMENTOS DO PROCESSO

DocuMENTOS DO PROCESSO [ Assinar ] l Adicionar Assinante ]
# Documento Assinantes
i 9 Lﬂ;tnr(::?;g:;?fcl)mmACADEM|CA-MAA : X9
i L, :::Eo;g;:(;i% DE PROMOGAO A CLASSE D (PROFESSOR TITULAR) y : X9
<< Voltar | Cancelar
Protocolo
" -
' Clique em |
- “Continuar”.
_— o =

@ 590C - Saters ey

&

co

aramerri 201

1 rvish OF AUALIACAD E CARREIRA (10.49.04.08) @

PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS HO PROCESSO
(i) = o
Dados Garain [L— Inturessados

Neste passo deven ser iformados os nberessados nesle processo, Os interessados podem ser das seguates calegonas:

& compea, pagamenlo, por exempe;

a0 que nio s deque ace olados sams,

Apés ingerir todas os interessados desejades, pressige o cadsstra do pracessn selecionanda 3 opco “Continuar >3

DADOS DO
INTERESSADO A
SER INSERIDO:

Categoria: Servidor
Servidor:

Digite o nome do
postulante a Titular.

DADDS B0 INTERESSADO A SER INSERIDO

categoria: @ Servidar ) Credor Unidade O outres
SERVIDOR

Serndor: &

Moticar Intereseato: + ® sim () Ngo
Emall +
Inserir
e

: Excluir Interessada

Isentiticador Nome Eamal

continar >

enhum Interezsy

<< valtar

@ SIPAL - Sistemz Integradade P X | 4

&

C (0 # sipacuffsedubrfsipac/protocolo/proces

IR

Data de Envio: Hivli
Unidade de Origem:

Destine: # (7] Sequir Fluze @) Outra Undade (2]
E

Unidade de Destina: + 10.43.04
#

'] PRO-REITORIA DE GESTAD DE PESS0AS (10.45]
ﬁl’m‘siiﬂ FARA ANALISE DA JORNADA DE TRABALHD DOS TAES (10.43.01)
[ /DIRETORIA DE ADMINISTRACAD DE PESSOAL (10.4812)
([ DIRETORIA DE ATENGAD A SAUDE DO SERVIDOR [48.49.03)
ECUMI!E PLEDUCA (10.43.04.1)
| DEPARTAMENTO DE CAPACITAGAD [10.43.04.0)
(& (| IVISAQ DF AVALIAGAO E CARREIRA [1040.04.5)
1(JPRO-RETORIA DE GRADUACA [1050)
710N DFITNEIA IF DFENINEA F BACLOANIACAN [0 ke

b
DaDoS COMPLEMENTARES
Tempo de Fermanéncia: (Em Dias) | ?|

Rekeera Programedo sim @ 3o 7]

Urgene:

O cip @ yso
e ——

Observaces:

(4000 caracteres /0 digitados)

Protocolo

<< Voltar || Cancelar

SIPAC | Secrataria Especil da T1 - Atendimento de TI | Copyrigh

PERDB

uffs.edubrsrv-sgaph02 - v3.8.7

Clique em
“Continuar”.

. Notificar o
! Interessado:

- Caso queira receber
' notificagdo sobre a
. movimentag&o do
. processo, selecione
' “Sim” e informe seu

e-mail.

Clique em “Inserir”.

de
Desenvolvimento
de Pessoal (DDP)

Destino:
Outra Unidade

Unidade de
Destino:
DDP

Tempo de
Permanéncia:
Nao preencher.

Retorno
Programado:
Nao.
Urgente:
N&o.



Confira todos os dados do processe abaixo antes de confirmar o cadastro,

Tipo do Processo: GES TAQ DE PESSOAS: PROGRESSAD A CLASSE D (PROFESSOR TITULAR) DO MAGISTERIO SUPERIOR - 022,63
Assunto do Processo: 022.63 - (GEST;XD DE PESSOAS) AVAUAQ;\O DE DESEMPENHO - PROMDQAD E PROGRESSAC FUNCIONAL

Processo Eletrbnico: Nio
Assunto Detalhado: SOLICITAGAO DE PROMOGAO A CLASSE D (PROFESSOR TITULAR)
Natureza do processo: OSTENSIVO

I

~ Confira

~atentamente
- todos os dados |
do processo.

Observagio:-— . F . Tmemmmmmmm
1 Visualizar Documento " Visualizar Informacdes Gerais " ””””””””””””””””””””””
SEReN I S TIRIE NG REoaR - Confira se os
R ety | om | oimer e - documentos
" (FgééaF-Egggg%mo)eDnomocmcmssw i gﬁrﬁ\gggg&ﬁmmu&»\\mmﬁoEDESEMDENHO wEsvo 3 |4 iforam
e - adicionados e
e S ) e - assinados
BT Can - corretamente.
Protocode .
~ Confira se seu
U 'nome consta |
Apos  as ~ como 3
~conferéncias, | " Interessado.
- clique em | e
~“Confirmar”.
alntegradode P X 4 -
} @ sipa(.uﬂ_s.edubr.'-\‘;a;,|;r;u:.:;c)\ur‘;)‘ou_tts-J-"au_lm r;--_d:-n'rod._\_\f Mensagem de
y T ! - Confirmagéo
E & ® e o de Cadastro.

Dapos GERAIS DO PROCESSO

Ne Protocolo:

Orig€m 4o Frocesso.

Numero do

Usudrio de Autuacio:
Data de Cadastro:
Tipa do Processo:

Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:

Natureza do processo:

Unidade de Origem:
Observacio: -+
Situacdo: ATIVO

: Visualizar Documento - 4t Visualizar Informagies Gerais

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

- Protocolo.

PRONTO! SEU PROCESSO DE SOLICITAGAO DE PROMOGAO A CLASSE
D (PROFESSOR TITULAR) FOl ENCAMINHADO PARA O SETOR DE

DESTINO (DDP).

FIQUE ATENTO A SUA FILA DE TRABALHO NO SIPAC/MESA VIRTUAL E
AO SEU E-MAIL INSTITUCIONAL, POIS CASO HAJA NECESSIDADE DE
ADEQUAGCOES NO PROCESSO, ESTE PODERA SER DEVOLVIDO PARA AS

DEVIDAS PROVIDENCIAS.
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