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Este é um tutorial rapido para usudrios
iniciantes no uso do sistema de
gerenciamento de conteudos (CMS)
Atualiza DXP.

O objetivo deste tutorial é facilitar o
inicio do uso do CMS com as tarefas
mais comuns.

Portanto, o presente tutorial ndo
apresenta todas os recursos e toda
complexidade do CMS.

Para informag¢des adicionais: consulte o
manual de uso do CMS, disponivel no
Portal de Servigos da UFFS.
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O manual para conteudistas do novo site

O manual do novo site esta disponivel no Portal de Servigos da UFFS.
Foi elaborado pela empresa DNA Tecnologia para os conteudistas da UFFS.

https://servicos.uffs.edu.br/tutoriais/manual-do-novo-site-da-uffs-nov-2024

icio / Tutoriais / Manual para conteudistas do novo site - nov/2t

Manual para conteudistas do novo site — nov/2024

05/12/202 B [ Novossite insti...

Produzido pela empresa DNA Tecnologia para a UFFS em nov/2024:

m Q v 1 dess — | 4+  Zoomautomitico v L T2 @ &M »

Manual Atualiza DXP



https://servicos.uffs.edu.br/tutoriais/manual-do-novo-site-da-uffs-nov-2024

Login no CMS Atualiza DXP




Login no CMS Atualiza DXP

https://www.uffs.edu.br/uffs/Manager/Login.php

UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL

- Suporte DNAnet
qutal UFFS 2024 (51) 3231-7002
Login do Usuario

www.dna.com.br

Entre com Username e Senha G+ Entrar com Google

Usudrio Precisa de Ajuda?

No campo Usuérie pode ser utilizado seu username, e-mail ou CPF

Esqueceu a senha? Clique no link embrar senha. Vocé serd redirecionado para a tela de troca de senha.

Dica para facilitar o acesso ao CMS
Antes de tudo, faga o login no seu e-mail da UFFS.
Depois, usando o mesmo navegador, abra a tela acima e apenas clique em Entrar com o Google.


https://www.uffs.edu.br/uffs/Manager/Login.php

Grupos de usuarios




Grupos de usudrios

Feito o login, vocé deve escolher o grupo de
usudrio adequado para o seu perfil e tarefa. Felipe M. da SETI UFFS =

Administrador

Basicamente, temos 4 tipos de grupos: Administrador v
Administrador Administrador
Desenvolvedor Desenvolvedor
Publicador Geral Publicador Geral
e

Revisor Geral

° Grupos dos setores/unidades Secret@rios de P6s-Graduacéo (SEGPOSGRAD)

Setor Secretaria Especial de Tecnologia e Informagdo (SETI)

A maioria dos servidores da UFFS jd estd estd
apenas no grupo do seu respectivo setor/unidade.



Grupos de usudrios

Apenas os “desenvolvedores” e
“publicadores gerais” (da equipe da SETI)
conseguem criar novos menus.

Os menus sdo chamados “se¢des” dentro do CMS
Atualiza DXP.

Se for necessario criar ou ajustar secées (menus),
vocé deverda abrir um chamado no ATI para
a fila do Site.

https://ati.uffs.edu.br/customer.pl

Pedimos que vocé detalhe bem o seu chamado,
enviando o link da pagina a tratar e explicando a
posi¢cdo exata na qual a nova se¢do devera ser
criada.
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https://ati.uffs.edu.br/customer.pl

Gerenciar paginas




Por meio da pagina Cadastro de Conteldo podemos
incluir, buscar, excluir, controlar versées, tags, etc.

UNIVERSIDADE . _
) FEDERAL DA O Felipe M. da SETI UFFS =
FRONTE'RA SUL Publicador Geral

Conteldo Manuais Ajuda

ConteGdo > Conteddo

Cadastro de Conteuido

Publicado

Hov Secdes Assocladas

SIS —

Rascunho

O 1947 05/12/2024 UFFS Cq >uffs>Home>Acesso Rapido>UFFS Cdntra o Aedes Paginade FelipeM.  Publicado
Complemento Arquivos
06:48 ConteGdo  da SETI
UFFS Selecione
[0 1946 05/12/2024 Regimento >uffs>Home>Nossos Campi>Campus Chapecé>Cursos de Pés- Paginade  Wesley publicado] | Abrir Pagina
05:00 Graduagdo>Mestrado>Estudos Linguisticos>Regimento Contetdo = Guedes Galeria Imagens
de
Relacionados
[ 1945 05/12/2024 Camara de Pesquisa, >uffs>Home>Institucional>Conselhos>Conselho Paginade Eduardo Publicado
05:00 Pos-Graduacdo, Universitario>Pareceres>Camara de Pesquisa, Pés- Contetdo  Feltrin Comentdarios
Extenséio e Cultura Graduagéo, Extensédo e Cultura (CPPGEC) Taas
(cpPPGEC) g
Seo
(J) 1944 05/12/2024 Camarade Graduagao >uffs>Home>Institucional>Conselhos>Conselho Paginade Eduardo Publicado B
04:59 e Assuntos Estudantis Universitario>Pareceres>Camara de Graduagéo e Assuntos Contetido  Feltrin Versoes
(CGAE) Estudantis (CGAE) Workflow
J 1943 05/12/2024 Céamara de >uffs>Home>Institucional>Conselhos>Conselho Paginade Eduardo Publicado Excluir
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Exemplo de controle de versdes de uma pdagina que
ja foi editada muitas vezes.

:: Portal UFFS

Versodes do contelddo:

Selecione uma das versées abaixo para carregar na edicdo do contéudo.
Data/Hora Alteracéo Responsavel

18/11/2024 07:44 Felipe M. da SETI UFFS
18/11/2024 07:33 Felipe M. da SETI UFFS
18/11/2024 05:19 Felipe M. da SETI UFFS
18/11/2024 05:18 Felipe M. da SETI UFFS
18/11/2024 03:03 Felipe M. da SETI UFFS
14/1/2024 011 Felipe M. da SETI UFFS

Podemos carregar e editar
versdes anteriores.

Titulo do ContelGdo

Coordenag&o do Curso
Coordenagd@o do Curso
Coordenacgao do Curso
Coordenagao do Curso
Coordenacgéo do Curso

Coordenagao do Curso

13



Criar uma nova pdagina




UNIVERSIDADE ; —
) FEDERAL DA Felipe M. da SETI UFFS =
FRONTE'RA SUL Setor Secretaria Especial de

Tecnologia e Informagao (seTI)

Conteudo

Conteldo > Conteldo

Cadastro de Conteudo

L
mm SogBos Assocladas Méscara [usuero | st

1903 05/12/2024 Decreto n® 7.724, >uffs>Home>Institucional>Secretarias>Especial Pagina selecione + Publi
04:08 del6de maiode de Tecnologiae Informagdo>Gestdo de
2012 Documental> Legislagéo Contetdo
Arquivistica>Legislag¢@o Nacional>Decreto n°
7.724, de 16 de maio de 2012
(] 1902 05/12/2024 Lein®12.527, de >uffs>Home>Institucional>Secretarias>Especial Pagina Salociona o Publi
04:08 18 de novembro de Tecnologia e Informagdo>Gestao de
de 201 Documental> Legislagdo Contetdo
Arquivistica>Legislag@o Nacional>Lei n®12.527,
de 18 de novembro de 2011
(J 1901 05/12/2024 Portaria n° 92 >uffs>Home>Institucional>Secretarias>Especial Pagina selecions + Publi
04:07 AN, de 23 de de Tecnologia e Informacgao>Gestdo de

setembro de Documental> Leqgislacdo Conteudo



UNIVERSIDADE ; —
FEDERAL DA O Felipe M. da SETI UFFS =
FRONTEIRA SUL Setor Secretaria Especial de

Tecnologia e Informag@o (sem)

Conteudo

Conteldo > Conteldo

Cadastro de Conteudo

Mascara: (?)

Selecione a Mascara

Banner Secao - Mascara para publicagdo de banners das secdes internas

Documentos - Cadastro de Documentos

q Pagina de Contetdo - Cadastro de contetdo baseado em modelos ou elementos tipo de design padrdo.

_



UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL

Conteudo

Cadastro de Conteldo

Mascara: (?)

Pagina de Contetdo

OPCIONAL:

Pode ser determinado um
periodo para validade da
publicacdo. Para isso valer,
deverd marcar “Verificar
intervalo de data de validade

Data do contetdo: (?) Hora:

05/12/2024 16:12

M. da SETI UFFS=

Felipe
Setor Secretaria Especial de

Tecnologia e Informagao (SETI)

A pdgina sera visivel
externamente quando
for escolhido o status

Conteldo > ContetGdo

Publicado.
deste contetdo”
Data inicial: (?) Hora: Data Final: (?) status: (?)
C] 05/12/2024 00h 05/12/2025 Novo

(2)

Verificar intervalo de data de validade deste conteudo

(?)

Url amigavel: (?)

Salvar Imagens

Excluir conteddo da base de dados quando expirado

Novo

Publicado

Rascunho

Complemento




Mais abaixo ha mesma tela escolha a se¢éio onde a pagina deverd aparecer.
Apenas como exemplo, abaixo: Agenda da Diregéio do Campus Cerro Largo.

Secdes associadas

Associe abdixo as se¢oes Origem e Destino nas quais deseja publicar o seu contetdo:

1- Origem: Indique a se¢@o principal, na qual o contedo pertence, marcando o RadioButton (bolinha).

2- Destino: Indique a mesma secdo para que seja visualizado, marcando o CheckBox (caixinha).

Opcionalmente, marque o CheckBox (caixinha) das outras segoées onde também deseja visualizar este mesmo contetido.

Exibir somente as segcées com direito de publicacdo.

uffs ()

O[] Home

o 0O Nossos Campi

O UJ Campus Cerro Largo

o 0O Institucional

o 0O Apresentacdo do Campus

o 0O Diregéio do Campus

@ Agenda da Direcdo

o 0O

o 0O Clicar na bolinha

o O e fqmbérp no
quadradinho.

o O

o 0O NGcleo de Apoio Pedagégico

o Od NGcleo de Avaliagéo Institucional do Campus

O OJ Assessoria de Comunicagdo



/agenda-da-direcao 3 5
AREA DE EDICAO DE
CONTEUDO: Ao clicar aqui,
) coacnee Aqui, textos e imagens poderdo aparecerdo
Titulo do Contetdo: (?) ser inseridos e editados, como diferentes opcdes
fazemos em qualquer outro de blocos

edifor de texto. reutilizaveis.

Contetdo completo (selecione templates padréo a direita): (A

Secgoes associadas PARAGRAPH  HEADLINE
Associe abaixo as se¢coes Origem e Destino nas quc . . .
1- Origem: Indique a secdo principal, na qual o cont 5l R =3 bolinf Ao clicar aqui, aparecer&o
2- Destino: Indique @ mesma sec@o para que seja ) HEADING 1 HEADING 2 HEADING 3 \a) diferentes opg¢des de conteudo.
Opcionalmente, marque o CheckBox (caixinha) das tlizar
= 1 <>
Exibir somente as segoes com direito de publicagac LisT QuoTE PREFORMATTED
H =
TABLE SPACER BUTTON
Ao clicar em MORE
() [0 nq Oparecerdo diferentes &
~ M opgoes de blocos AJUDA DA 1A CLEAN TEXT CLEAN TABLE
- reutilizaveis.
O U
e - [ MORE...

19
Salvar Imagens m



Blocos reutilizaveis




Blocos reutilizaveis

No CMS Atualiza DXP o
contetdo é composto de blocos.
Uma pagina pode ser composta

por muitos deles (fig. ao lado). 8
Assim, o novo site da UFFS traz u
uma novidade que facilitard a

vida dos conteudistas: ¢
os blocos reutilizaveis. Sdo B
blocos com formatagdo pronta
para os contetdos mais comuns.

Basta arrastar e soltar esses )

modelos prontos e depois
substituir os textos. Atividades
repetitivas sdo agilizadas e o
estilo grafico padronizado
facilita o trabalho das equipes.

Contato —

Recepcdo do Gabinete do Reitor

& recepcao.reitoria@uffs.edu.br

. (49) 2049-3705

. Voip #3705

9 Bloco da Bibliotecaq, terceiro andar

Hordrio de atendimento: de segunda & sexta-feira; 8h30 das 11h45min; 13h30min as 17h

GABINETE DO RE

Apresentacdo
Reitor
Vice-Reitora
Agenda do Reit:
Agenda da Vice

Agenda do Che

mu de Gabinete

2 Servigo Especia

Sigla: CGR

Titular: José Carlos Radin

Funcao/Cargo: Chefe do Gabinete do Reitor
& chefia.de.gabinete@uffs.edu.br

. (49) 2049-3702

. Voip #3702

¢ Bloco da Bibliotecaq, terceiro andar

Programa Pract

X
Manual de Red

Notas do Gabin

- % Contato

ESedi8taria Geral do Gabinete do Reitor

Sigla: SECGR =
Titular: Priscila Steffens Orth Maldaner
Fungdo/Cargo: Chefe k:la Scretaria Geral do Gabinete do Reitor
& gabinete@uffs.edu.br

t. (49) 2049-3705

. Voip #3705

9 Bloco da Bibliotecq, terceiro andar

Ea

| Servidores

Salvar Conteado




hdo:
ndioButtd
Box (cai
deseja vi

- area de edicdo.

Arraste o bloco
escolhido e solte na

Depois, edite o
contelido conforme
a sua necessidade.

Porém,
recomendamos
fortemente que a
edicdo seja feita
diretamente na
pagina (ver a
proxima segdo
deste tutorial).

UFFS - GERAL v

Cardapio do R.U.

Contato

Departaments _ Seter _ Divisdo ____ Fic

Contatos de setor
(bloco mais completo)

Rostauronte Universitarie —

eldg
Rag
ckB(
N dg

Ha muitos blocos
especiais para a
UFFS:

UFFS - GERAL:
mais Gtil para
setores
administrativos.

UFFS - MAPAS:
Mapa de cada
campus.

UFFS - CURSOS:

modelos prontos

muito Uteis para
Cursos.

Encontre o bloco
reutilizavel que
melhor se adapta
ao seu conteldo.

ho conteudo.

UFFS - GERAL
Personalizados
Galeria de Imagens

Galeria de Arquivos

UFFS - GERAL

UFFS - MAPAS

UFFS - CURSOS

Basico
Artigos
Cabecalhos

Botdes

Contato:
bloco simples

Rostauronte Universitorie —



Exemplos de blocos ja disponiveis em 05/dez/2024:

Pestausaate Uniyscinose —

s oty

4=

Palestrante

= Bomnsnin P onesn ()mese @
Contatos de setor Contato: Bloco R.U. p. pag. Foto de gestor(a)
Cardapio do R.U. (bloco mais completo) bloco simples inicial de campus c. curriculo

T Mnier B2 (Corps 24pa Magrive) ——

; : [ - —-— s Sanfona Progancse srsece Mapa Campus
Tabela genérica Agenda de gestor(a) com paragrafos (accordion) ST Botdes retangulares Chapecé

Perfil do curso Perfil do egresso Grade Curricular

Mapa Campus Mapa Campus Mapa Campus Mapa Campus Mapa Campus
Laranjeiras do Sul Cerro Largo Passo Fundo Erechim Realeza

CorpoDecents Adminatrogso — | - . SR T
a \ e ——
s - Contatos —— ~neew
C——
C Curve e xyexyreyreyreyt f—— — =
- Silaiiom - — -
Coordenagao el posa 28 i Ndcleo Docente

do curso Contatos de curso Estruturante (NDE)



Os blocos mais versateis:

Titulo Maior h2 (Corpo 24px Negrito) ——

Nunc interdum ut o5t ac consectetur. Ut pulvinar at telkis vel placorol. Duis
porttitor enim. Sed a feugiot mogna. Curabitur et lorem % CONSo)
omet risus 6 ¢lit egestos sodales ot o1 Matus, Nunc vel ex 51 omet velit Mo,

Subtitulo Genérico h4 (Corpo 22px Negrito)

Nunc intecdum ut 63t o¢ consectatur, Ut pulinar ot tellus vel plocerol Dusa
poattitor enim. Sedt ¢ feugiot mogna. Curabitur ot lorem vorius lacus conte)
omet risus o elit ogestas $0d0I0S 68 O MAtUS. NUNS vl 6x $3t oMmet valit mol
Sub-Subtitulo Genérico (Corpo 18px Negrito)

Nunc interdurm ut est oc consectetur. Ut puivinar at tellus vel placerol. Duis

porttitor enim. Sed o feugiat mogna. Curabitut et lorem varius kacus conse;
omet risus 0 elit 63108 $000les 6t Of Metus. Nunc vel & met vedit mod

Texto genérico:
titulos h2, h4

com paragrafos

Contatos —

Curso de Xyzxyzxyzxyzxyz
Mo v

@uffs.edubi

Contatos de curso

Contato —

Departamento _ Setor _ DivisGo Etc

Nomae Sobrenome Servidor 01
Corgoffungto: Assisterts em Administrogic

_ et achi o

Contatos de setor
(bloco mais completo)

24



Edicdo diretamente nas paginas




Edicao diretamente

Nossos Campi v Bibliotecas v Ingresso v  Acesso a Informagéo

Institucional v Graduacgédo v Pos-

Graduacgdo

UNIVERSIDADE
)! FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL

Home » Institucional » Reitoria » Procuradoria Federal

- 1 8
4

nas pdaginas

< PT-Brv Area do Servidor

® ©

Extensdo e
Cultura

Pesquisa v Acesso

Rapido

(=}

Agenda do Diretor do Setor XYZ ——

- X

(_Hoie ) < > Dez 2024 -jan.2025 ~

e DEZ., QUI.

= ® 13:30
® 15:00
[

e

Reunido com Prefeito de Anchieta, Ivan Canci.

Reunido para tratar da Estruturacao da Assessoria Especial de Governanca e Integridade (ASEGI) na Prof

PROCURADORIA FEDERAL

Apresentacdo

Contatos

6 DEZ., SEX.
® 11:.00
® 13:30

Reunido sobre a Criacdo da Associacdo dos Servidores GR
Despachos Internos

7 DEZ., SAB.

® 09:00 Confraternizacao da Equipe de Gestao

9 DEZ., SEG.
® 10:00
® 13:30
® 15:30

Reunido com Agiitec - Milton
Reunido da Equipe de Gestao https://uffs.webex.com/meet/gabinete
Reunido com PROAE e PROEC - Pautas indigenas

Salvar Contetdo

A grande vantagem
da edicdo
diretfamente nas
pdginas é que
podemos ver -

jé durante a edig¢do -
como ficardo os
conteudos depois
que a pagina for
publicada.

Ao lado, um exemplo,
uma agenda de um
gestor, criada
rapidamente
arrastando um bloco
reutilizavel.

26



Edicao diretamente nas paginas

Como proceder:

Passo 1)

Crie uma pdagina seguindo os passos anteriores
(através de Cadastro de Conteldo > Incluir >
Pagina de Conteudo... Ver pag. 15 e 16).

Mas deixe a pagina ainda vazia e salve-a assim.
Prossiga para o Passo 2, abaixo.

Passo 2)

Ainda com login ativo no CMS ATUALIZA DXP,
abra uma nova janela no mesmo navegador e va
até o novo site (ainda em construgdo):

https://www.uffs.edu.br/uffs/

Passo 3)
Na nova janela, navegue até abrir a nova pdgina
vazia que vocé acabou de criar e salvar.

Passo 4)

Entdo, insira o contetdo diretamente na nova
pagina (arraste e solte os blocos reutilizaveis ja
explicados na se¢do anterior deste tutorial e edite
o conteldo).

Outro exemplo na préxima tela:

27


https://www.uffs.edu.br/uffs/

I

o]

[}

(<]

Exemplo de edigao as v Ingresso v Acesso a Informagéo
diretamente na pdagina:

FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL Graduacgdo

» Home » Institucional » Reitoria » Procuradoria Federal » Contatos

<>

tucional v Graduagdo v Pos- Pesquisa v Extensdo e
v

Cultura

Contatos —

Ao clicar aqui, serdo
exibidas diferentes
opcodes para esse bloco.

Nome do Departamento_Setor_
Sigla: ______

Titular: Fulano Beltrano de Cicrano
Cargo/Funcgdo: Analista em Tecnologia da Informagéo/Chefe do
Departamento_Setor_Divisdo_Etc

Visdo_

________ @uffs.edu.br
O (49)9999-9999

37 S T e
LVoip#____

CEP =

-t -—— i ———

, 2° andar, sala _

Barra com opgoes de
S¢ formatacdo e
caracteres especiais.

Ci

Salvar Conte

PT-Brv

Acesso
Rdpido

, 9999, Bairro

nda & sexta-feira; 8h30 as 11h45min; 13h30min ds 17h

© Areado Servidor

a Areado
Aluno

Seletor de blocos
reutilizaveis.

PROCURADORIA FEDERAL

Apresentacdo

Contatos

L

T !
MOVE UP MOVE DOWN

(m) ]
DUPLICATE SETTINGS

Ao clicar aqui, serdo
exibidas diferentes
opgoes para esse paragrafo.




I

<]

IH

(<)

Nossos Campi v  Bibliotecas v

Ingresso v

Acesso a Informagdo

Area do Servidor

® O

) UNIVERSIDADE Institucional v Graduacgdo v Pos- G Pesquisa v Extensdo e Acesso Area do
Z) FRONTEIRA SUL Graduagdo Cultura Rapido Aluno
» Home » Institucional » Reitoria » Procuradoria Federal » Contatos
Contatos PROCURADORIA FEDERAL
= H lad
PARAGRAPH HEADLINE IMAGE ABrocoRidcic
Nome do Departar P ¢
S|g|0 H1 H2 H3
A A ey Lo e e Contatos
Titular: Fulano Beltrano de HEARINE. HEADINGZ HEARING
Corgo/Fungdo: Analista er a
Departamento_Setor_Divi i “ @
LIST QUOTE PREFORMATTED
________ @uffs.edu.br
O (49)9999-9999 9 G
. (4__) A e i TABLE SPACER BUTTON
W Voip#____
VUEES:Campus = ~- o) e e , 9999, Bairga
Blo CLEAN TEXT CLEAN TABLE AJUDA DA 1A - E I' MORE
e R S L ao clicar em
Hordrio de atendimento: d T ST VRS G5
MORE blocos reutilizaveis.

(Veja na préxima pagina
deste tutorial)

Salvar Contetdo




Nossos Campi v  Bibliotecas v  Ingresso v  Acesso a Informagéio : ©® O© AreadoServidor

PERSONALIZADOS GALERIA DE IMAGENS GALERIA DE ARQUIVOS UFFS - GERAL UFFS - MAPAS UFFS - CURSOS MORE

B Grode Curricular ——
’ — S— = e
U T ' : :
T Perfil do curso Perfil do egresso Grade Curricular
A
Blocos reutilizaveis poderdo ser
() - escolhidos também por aqui.
CorpaDeasats Adminstraghs. — Explore as opcdes ja prontas
=] . PR o T I T T para a UFFS.
e Wachise Mooy =
" ::::;w LSO AL B0 D s 7 )
—— e " wontnns 385001 ABARSTATAS AT )
ST comanmtnnain TEI ‘ -
Docentes Documentos do curso Horarios de curso
-
~»
Titulo Malor h2 (Corpo 24px Negrito) —— CoordenagBe do Curse —
Subtitulo Gendrico h4 (Corpo 22px Negrito)
Celegiodo —— PSR
Mmoss g e s e e o i

aivar Conteudo



Nossos Campi v Bibliotecas v Ingresso v

Acesso a Informagéo <

I

o]

[}

(<]

UNIVERSIDADE Institucional v Graduagdo v Pos- Pesquisa v Extensdo e
) FEDERAL DA v
FRONTEIRA SUL Graduacgdo Cultura
» Home » Institucional » Reitoria » Procuradoria Federal » Contatos
X
ATENCAO:

Use sempre este estilo de titulo para iniciar
uma pdgina (estilo CSS “h2” com um trago
ao lado).

Observe que os blocos reutilizaveis da

Nome do Departamento_S .. .
- UFFS ja trazem esse estilo pronto.

Sigla: ______
Titular: Fulano Beltrano de Cicrano

Cargo/Funcgdo: Analista em Tecnologiad@a TRTOrMacao] Chete do”

Departamento_Setor_Divisdo_Etc

________ @uffs.edu.br
O (49)9999-9999

37 S T e
LVoip#____

9 UFFS Campus ., 9999, Bairro

, 2° andar, sala _ CEP -

Hordrio de atendimento: de segunda & sexta-feira; 8nh30 as 11h45min; 13h30min as 17h

P —— -t

- x

. [ More |
Servidores r I

MOVE UP

O o
Salvar Conte!l SR SETTINGS

MOVE DOWN

Cicrano Primeiro de Beltrano

PT-Brv © Areado Servidor
Acesso a Area do
Répido Aluno

PROCURADORIA FEDERAL

Apresentacdo

Contatos




Dica: como visualizar uma
pagina com efeitos visuais especiais

32



Use dois navegadores

diferentes ao mesmo tempo

Para visualizar uma pagina com efeitos
visuais especiais (animagoes, etc),
recomendamos que voceé use dois
navegadores diferentes:

e num navegador vocé vai editando e
salvando...

e e noutro navegador vocé ja poderd
conferir instantaneamente o que o
publico vera.

Isso é muito Util em situagdes nas quais
usamos recursos que dependem de algum
codigo oculto especial (HTML/JS, etc).

Por exemplo: uso de sanfonas (accordions)

nos fipicos “pergunta e resposta” ou “FAQ”.

Veja o exemplo na proxima pdgina, onde
foram usados dois navegadores diferentes
(Chrome e Opera).

Na tela da esquerda (Chrome) a sanfona
estd sendo editada.

Na direita (Opera) vemos o resultado final:
a sanfona funcionando.
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v

&

& A Mododetdigio-PortalUl X +
C A % site-prod.uffs.edu.br/uffs/acesso-rapido/uffs- Q N P D R2 Concluir stuakzaclo *
’;’ﬁ'ﬂ-’:.:.ﬁ:" v v M v Pesquito v  DxteesdeoCulturo v Acesso Ropo v a
perguntaserespostassobrf Ne€ssa tela (navegador Chrome) as sanfonas
s i kB conseciabi ik S estdo sendo editadas.
obRtur ot Iocem vOrius Iocus consoquot) . o~
icturm vei qui Jpeum Nessa situacdo elas aparecem apenas abertas.
=om
R A UFFS cobra mensalidade?
i Fusco ogot matus krom, 0c vivorra 100, Lorom ipsum dolor SIFOMOL, consoctotur odipiscing olit. Curobitur Polientesque NEGUY 0got Glam Posuero ot
= nune vohicula locinia
A
LIl A UFFS faz selectio por através de vestibular? v
= fusco oget o 1060m, OC VIVerra K00, Locom ipsum dolor $it aMOt, CONSOCTotur OdiPiscing olit. Curobitur PElIoNtOSqUO NOQUO 0JOL BHOM POSUErO Ot
o

‘

FUSCO 0Ot MEtus Krom, OF VIVOIS 100, LOCOm IpLum SOk $11 GMOL CONSOCIOtUr OIPISCINg oliL Curobitur PORENLESQUO NEQUS 0QEt BHOM POSUN Ot

nune vehicula locinia

|

A UFFS oferece auxilio financeiro para alunos carentes?

FUSCO 0got MOtUS JOrom, OC VIVOIIG 100, LOFOM ipsum G0k ST OMOL CONSECIOtLN OJIPISCIng Ot Curobitur PONCNLEIQUE NEGUO OJOt BHOM POSULE Ot
nune vohicula locinio,

-

8 Portsl UFFS - UFFS + Q

c ([ a 3 uffs.edubr/utt cacdes O B ® ® DO & = 8

Nossos Campl v BibSotecos v Ingresso v Acesso o Informoagdo » PT-Brv 0 C Area do Servidor

uveroAne
3 o v v s v Pesquito v DensboeCuturo v ACesIoROpdo v n Area do Alno

Perguntas e respostas sobre a UFFS ——

Compus Ceno Largo Cormpus Chapecs Compus loronjeiros do Sl Cormpus Posso Fundo Compus Reakro

Nessa outra tela (havegador Opera)
vemos o resultado final ao mesmo tempo:
a animacdo funcionando, sanfonas

SL abrem e fecham quando clicadas.

FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL

2




Inserir arquivos de
documentos e de imagens




Como inserir arquivos de documentos e de imagens

ANTES DE INSERIR SEUS ARQUIVOS

Use nomes inteligiveis nos arquivos que permitam
diferencia-los entre os demais.

Acostume-se a usar um padrdo para os nomes
dos arquivos da sua unidade.

Exemplos:
RUIM: anexo01.pdf
RUIM: DSC_11232024.jpg

(Do que tratam os arquivos acima?)

Arquivos e imagens devem ser armazenados na
Midiateca, numa pasta adequada. Cada setor
precisa ter a sua pasta devidamente organizada.

Se vocée tiver dificuldades para para criar ou
gerenciar uma pasta, abra um chamado no ATI
para a fila do Site, por gentileza.

https://ati.uffs.edu.br/customer.pl

Como acessar a Midiateca:
vejamos na proxima pdagina..

36


https://ati.uffs.edu.br/customer.pl

UNIVERSIDADE . —
) FEDERAL DA @ Felipe M. da SETI UFFS =
FRONTE'RA SUL Publicador Geral

Contetdo Manuais Ajuda

Secao
Conteudo
g Midiateca
m m Publicado N Mudar Status Mudar Usuério

ContelGdo > Contetdo

Zonteudo

1947 05/12/2024 UFFS Contra o Aedes >uffs>Home>Acesso Rapido>UFFS Contra o Aedes Paginade  Felipe M. Publicado Selecione &
06:48 ConteGdo  da SETI
UFFS
() 1946 05/12/2024 Regimento >uffs>Home>Nossos Campi>Campus Chapecé>Cursos de Pés- Paginade  Wesley Publicado ¢ iscione o
05:00 Graduagdo>Mestrado>Estudos Linguisticos>Regimento Contetdo  Guedes
de
Oliveira
[ 1945 05/12/2024 Céamara de Pesquisaq, >uffs>Home>Institucional>Conselhos>Conselho Paginade Eduardo Publicado Selédione G
05:00 Pos-Graduagdo, Universitario>Pareceres>Camara de Pesquisa, Pos- ContelGdo  Feltrin
Extensdo e Cultura Graduagdo, Extenséo e Cultura (CPPGEC)
(CPPGEC)
(0 1944 05/12/2024 Céamarade Graduacdo  >uffssHome>Institucional>Conselhos>Conselho Paginade Eduardo Publicado ¢, 10cione »
04:59 e Assuntos Estudantis Universitario>Pareceres>Camara de Graduagdo e Assuntos Contetdo  Feltrin
(CGAE) Estudantis (CGAE)
https://site-prod.uffs.edu.br/uffs/Manager/frame.php?pagina=/uffs/Manager/assetmanager/assetmain.php [I>Conselhos>Conselho Paginade Eduardo Publicado SAlSAIRRA ”



Clique para carregar arquivos. Vocé também Felipe M. da SETI UFFS =
pode arrastar arquivos para a drea abaixo. RS S

Manuais Ajuda

IGabinete_Reitoria/ | inserir nova pasta Todos =

62-NOTA_15_MARCO_2

Se preciso for, crie uma
nova pasta em
local adequado.

Clique para alternar
rapidamente entre pastas
por meio da drvore de
navegagdo.
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Numa pagina, como inserir links para
documentos ja armazenados na Midiateca...
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Com o arquivo do documento ja carregado na Midiateca, va para a pagina
de conteldo. Para inserir link para o arquivo desejado...

oo -

Horéarios —

O Curso de Graduagéo em XYZXYZXYZ Quis autem vel eum iure reprehenderit qui in ea voluptate velit esse quam

nihil molestiae consequatur, vel illum qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur.

(S

A 11t nareniciatie 1inda omnie iste nat

s error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem

(=

=
()

1) Selecione o texto que
servird como link para o
documento

(-]

i

C HORARIOS 202 |1

pnim |
6 7%C3%A30/HorariosCurso_4601_20231_matriz_2020.pdf ...
holég

Biuta
Open New Window

\/

ADMIN. MATRIZ 20

/

2) Depois clique num
botdo de link.

HORARIOS 2 1
ADMIN. MATRI Pz

Horarios 2025/1 <br style="line-height: 1.2;">Admin,

Title

3) Entdo surgird a janelinha acima.
Clique nos ... para localizar o
documento na Midiateca...

Salvar Contetdo

ENGENHARIA DE AQUICULTURA

Perfil do Curso %
Perfil do Egresso

Grade Curricular

Docentes
Hordrios
Documentos

Nucleo Docente Estruturante
Coordenacao do Curso
Colegiado

Estagios

Informes

Contatos
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Numa pagina, como inserir imagens ja
armazenadas na Midiateca...
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Com a imagem ja carregada na Midiateca, vd para a pagina de contetdo.
Para inserir a imagem desejada siga os passos abaixo.

]

(<]

E ® £ ©

iii

GI’GaUOQGO v FBS‘GI’GEUGQEO v Pesqmsu v

——
'DERAL DA Institucional v
IONTEIRA SUL

N

1) Clique dentro de
um bloco de texto.

ps de Pos-Graduagao » Doutorado » Estudos Linguisticos » Apresentacao

m \/

yhum conteido localizado! |

2) Depois clique no
botdo de imagem

DRAG AND DROP AN IMAGE OR CLICK TO BROWSE.

Or Specify Image Source:

Source

Cancel Ok

3) Entdo surgira a janelinha acima.
Clique nos ... para localizar o
arquivo da imagem na Midiateca...

Salvar Contetdo

< PT-Brv @ © Areado Servidor

ensdo e Cultura v Acesso Rapido v n Area do Aluno

ESTUDOS LINGUISTICOS

Apresentacdo

Ingresso X4

Linhas de Pesquisa

Grupos e Projetos de Pesquisa m
Corpo Docente M

Matriz Curricular

Bolsas de Estudo

Calenddrio Letivo

Quadro de Hordrios

Corpo Discente

Representacdo Discente
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Editar tabelas




(<]

Para editar uma tabela siga os passos abaixo.
Se a pagina ainda ndo tem uma tabela: insira nela o
bloco reutilizavel Tabela Genérica.

Hilue nNoInie

" Fulano Beltrano de Sicrano fulbeltcic@uffs.edu.br

1) Clique dentro de
Med Uma célula e edite a
informagdo desejada.

Titulo Nome

. kepresentacdo

UFFS

| Representacéio fe

|~

fulbeltcic@uffsq 2y se quiser adicionar ou

excluir linhas ou colunas,
' clique nessa engrenagem.
| Cipriano Primeiro de Terceiro acrs@uffsedubl Entdo surgird a janelinha

Colegiado

Coordenacdo do Curso

Contatos

Table X

STYLE LAYOUT

Table ao lado.

Primeiro de Terceiro Segundo pacrs@uffs.edu.br

Fulano Beltrano de Cipriano fulbeltcic@uffs.edu.br

Cicrano Primeiro de Terceiro qtypr@uffs.edu.br

UFFS

Below
Insert Column:

Left Right

3) Em LAYOUT temos
opc¢oes para editar
linhas e colunas...

Delete Row

Delete Column

Merge Cell

Salvar Contetado
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Criar formularios




Criar formularios

Use o Google Forms:

https://www.google.com/intl/pt-BR/forms/about/

Gere insights

. B recovacksuney # . .
facilmente com o —
Google Forms

Crie e compartilhe facilmente formularios e pesquisas
on-line e analise as respostas em tempo real.

Conheca o Forms

Acesse o Forms
| ] ] |}



https://www.google.com/intl/pt-BR/forms/about/

Envie pesquisas e
formularios refinados

Personalize cores, imagens e fontes para
ajustar a aparéncia e refletir a intencao da sua
marca. Aperfeicoe a experiéncia do usuario
com uma légica personalizada, que mostra
perguntas baseadas em respostas.

[ I8

Employee Ideas and Suggestions

We would love your feedback! Please share what's working, what can Improve, and ideas of
how we can better serve our customers.

How can we better connect with our customers?
O Personaiized chatrooms

QO Video conferences

() Telephone conferences

O other:

.S;(,__. /) V), “",;M‘"
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a Customer satisfaction survey B AVchanges swred in Orive

Questions  Responses

oo RN @

Customer satisfaction survey

Please help Ink-42 improve by taking this shoet survey. We value your feedbac

How satisfied are you with the service you received?

Very satisfied

Somewhat satisfied

Neutral

Somewhat dissatisfied

Very dissatisfied

Add option of add “Other

Ui iintl dann annh wiand ar nhrana danasiha aue

= Short answer

Paragraph

Multiple chowe

Checkbaxes

| JNO]

Dropdown

6 o

File upload

e Linear scale
33 Multiple choice grid

252 Checkbox grid

3 oate
@© Time

[ B

Crie um formulario on-line
COMO VOCE Cria um
documento

Escolha um dos varios tipos de perguntas, arraste e solte
para reordena-las e personalize valores com a mesma
facilidade com que vocé cola uma lista.
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a Customer satisfaction survey B AVchmges sured in Orve 0 o ® ;)

How satisfied are you with the service you received?

75 agonses

@ Very satinfod
@ Somewhar satsted

- Analise as respostas com
resumos automaticos

Veja graficos com atualizagcao de dados de resposta em
tempo real. Ou abra os dados brutos com o Google Sheets
S I S A S TR para fazer uma analise ou automacao mais profunda.

ih Ll M

Inovaive Effciont

How well does each word or phrase describe our product?
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Crie e responda a pesquisas
em qualquer lugar

Acesse, crie e edite formularios onde estiver, em telas
grandes e pequenas. As pessoas podem responder a sua
pesquisa em qualquer lugar, dispositivo movel, tablet ou
computador.

3:30 o4l

J e [,

Customer
Satisfaction Survey

Please help Ink-42 improve by taking this short
survey. We value your feedback!

How satisfied are you with the service you
received?

O Very satisfied

O Somewhat satisfied
O Neutral

O Somewhat dissatisfied

O Very dissatisfied



Como proceder com
os atos nhormativos




Como proceder com os atos normativos

Para autenticar, criar e alterar atos normativos:

1. Acesse o endereco https://uffs.edu.br/login;

2, Insira seu nome de usudrio e senha. Caso ndo possua usudrio e senha, solicite via sistema de chamados em http://ati.uffs.edu.br/ utilizando a
fila “Site”, informando a necessidade de cria¢do de usudrio e senha para a produgdo de atos normativos. No chamado informe o setor para o
qual vocé deverd produzir atos normativos, bem como os tipos de atos normativos que serdo produzidos, como resolugdes, atas, editais, entre
outros.

3. Uma vez autenticado no sistema, acesse o link *Atos normativos:

* Atos normativos * Base de dados * Manual do site - conteudistas Banco de Imagens

Pagina Inicial

Vocé agora esta autenticado

Ir para a pagina inicial de uffs

Aviso: Se vocé nao permanecer autenticado apos deixar esta pagina, € porque vocé precisa habilitar o uso de cookies no seu navegador.

O procedimento serd o mesmo utilizado atualmente!

Importante: Quando o site novo estiver no ar, o enderego https://uffs.edu.br/login serd substituido por https://boletim.uffs.edu.br/login.
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Como proceder com os atos normativos

Acessando os atos normativos:

1. Para acessar os atos normativos criados por meio do site http://uffs.edu.br, acesse
o endereco http://uffs.edu.br/atos-normativos/ . A seguinte tela serd exibida:

Iparao conleido 1 Irparaomenu 2 Irparaa busca 4 para o rodapé 4 ACESSIBILIDADE ONTRASTE

& UNIVERSIDADE

FE AL DA
FRONTEIRA SUL

Institucional  Ingresso

CERRO LARGO

Pagina Inicial | Atos Normativos

Acordo de Cooperagao Técnica

Adeso a Atas de Registros de
Precos

Aa

Ata de Registro de Precos

Despacho

Dispensa de | icitaca

Graduagio  Pés-Graduagdo

Buscar no portal a O X o

Pesquisa  Extensdoe Cultura  Estudante  Acessoa Informagdo  Acesso fa

CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO REALEZA

Atos Recentes

Atos

criados ou

MAPA DE PROCESSO N
24/EP/UFFS/2022

Ato Deliberativo b Dezergen!
soietinia idad PPC N2 PROJETO PEDAGOGICO (PPC) DO CURSO DE GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO (BACHARELADO)
oletim Consolidado

3/CCADMCL/UFFS/2024 DO CAMPUS CERRO LARGO (EMEC 5000386) (INGRESSOS A PARTIR DE 2023)

CartaiConvite. PPC NO Projeto Pedagégico do Curso De Graduagdo em Ciéncias Bioldgicas - Bacharelado, Campus
1/CCCBBCL/UFFS /2024 Cerro Largo.

Comunicado

N PPC N2 PROJETO PEDAGOGICO (PPC) DO CURSO DE GRADUAGAO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

Concanced) 3/CCCBLCL/UFFS/2023 (LICENCIATURA) DO CAMPUS CERRO LARGO (EMEC 1152544) (INGRESSOS A PARTIR DE 2024)

Convocagio PPC N2 PROJETO PEDAGOGICO (PPC) DO CURSO DE GRADUAGAO EM QUIMICA (LICENCIATURA) DO
3/CCQLCL/UFFS/2024 CAMPUS CERRO LARGO (EMEC 1152567) (INGRESSOS A PARTIR DE 2023)

Decisio

B EDITAL N2 CONCESSAO DE BOLSAS DE ESTUDO DE DOUTORADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM
DecissoAd Referendum; 18/ PPGEL/UFFS /2024 ESTUDOS LINGUISTICOS

Administrativo | PROGESP | Certiddo Negativa de Encargos | Gestdo de Pessoas | Certidao
Encargos Negativa Cadastros PROGESP
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Como proceder com os atos normativos

2. O novo site da UFFS ndo estda integrado aos atos normativos cadastrados no
sistema Plone (site anterior). Por isso, a publica¢do de atos normativos no novo site
deve ser feita de forma manual. A seguir, apresentaremos o passo d passo para
disponibilizar um ato normativo em uma pdgina do novo site da UFFS.
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Como proceder com os atos normativos

Procedimentos para inserir um ato normativo em uma pagina do novo site da UFFS:

1.
2.
3

Acesse o sistema: Vd para o endereco https://www.uffs.edu.br/uffs/Manager/.

Faca o login: Insira seu nome de usudrio e senha fornecidos pela UFFS (Seu login e senha institucionais).
Acesse seu perfil: Apos realizar a autenticagdo, clique no seu nome de usudrio localizado no canto superior
esquerdo da tela, conforme mostra a imagem abaixo:

UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL

Administragéo Contetdo Manuais Ajuda

Bem vindo, Daniel Biasoli

[5rupo Atual: Administrador
Fste perfil de usudrio tem amplos poderes para manipulago dos
fados no manager.

Perfil do usuério

Paniel Biasoli
Haniel.biasoli@uffs.edu.br
19989145151

Daniel Biasoli
Administrador

Sistema

Meus dados

Nome: *

Daniel Biasoli

E-mail: *

daniel.biasoli@uffs.edu.br

Empresa, Cargo ou Fungdo

Universidade Federal da Fronteira Sul

CPF: Telefone:
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Como proceder com os atos normativos

4. Ao clicar no seu nome de usudrio, selecione o grupo de usudrios
responsavel pela insercdo de conteudos no site da UFFS. Certifique-se de
escolher o grupo apropriado para a publicacdo dos atos normativos

d e S ej q d O S o UNIVERSIDADE
2 s

Setor Secretaria Especial de Tecnolo v

Conteudo
Desenvolvedor
Publicador Geral
Setor Campus Cerro Largo (CCL)
v S = = -> Setor Campus Chapect (CCH)
Bem vindo, Daniel Biasoli Meus dados P
e

Grupo Atual: Setor Secretaria Especial de Tecnologia e Nome: *

Informagfio (3ETI) Daniel Biasoli
Este Perfl  responsével pela publicagao dos contetidos

dantis (PROAE)

E-mail: * etor e Ex ultura (PROEC)
X P X . de Pessoas (PROGESP)
daniel.biasoli@uffs.edu.b
Perfil do usuério laniel.biasoli@uffs.edu.br o el 30 (PROGRAD)

esquisa e Ps-Graduagéo (PROPEPG)
(PROPLAN)
icacional Institucional (GR-PI)

Empresa, Cargo ou Fungéo

Daniel Biasoli
daniel.biasoli@uffs.edu.br

Universidade Federal da Fronteira Sul

No exemplo da imagem foi selecionado o grupo Campus Chapecé, indicando que o ato normativo serd inserido dentro da
estrutura de conteudos do Campus Chapecoé.
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Como proceder com os atos normativos

5. Uma vez autenticado e tendo selecionado o grupo de usudrios de sua
preferéncia, abra uma outra aba em seu navegador e acesse o site
https://www.uffs.edu.br/uffs/.

6. Navegue até a pdgina que vocé deseja criar/alterar. Em nosso exemplo, iremos
até a pagina Documentos, do curso de Agronomia, do Campus Chapeco
(https://www.uffs.edu.br/uffs/agronomia/documentos-chapeco);

7. Neste caso, o exemplo serd inserir um PPC do Curso de Agronomia na pdgina:

UNIVERSIDADE = - - - - 2 - P
& F:gERA}RD‘ASUL Institucional v Graduagdo v Pés-Graduagdo v Pesquisa v Extenséo e Cultura v Acesso R4

» Home » Nossos Campi » Campus Chapecd » Cursos de Graduagéo » Agronomia » Documentos

Documentos ——

PPC
PPC N° PROJETO PEDAGOGICO (PPC) DO CURSO DE GRADUAGAO EM XYZVYZ (BACHARELADO) DO
1/XYZVYZ[UFFS/2012 CAMPUS XYZVYZXYZVYZ (EMEC 5000XYZVYZ) (INGRESSOS A PARTIR DE 2012)
PPC N° PROJETO PEDAGOGICO (PPC) DO CURSO DE GRADUAGAO EM ADCDEFGHIJ (BACHARELADO)

2/XYZVYZ[UFFS/2020 DO CAMPUS XYZVYZXYZVYZ (EMEC 5000386) (INGRESSOS A PARTIR DE 2020)
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Como proceder com os atos normativos

8. Para resgatar dos atos normativos o PPC do Curso ha duas opg¢des. Na opgcdo mais
simples, basta copiar o link do ato normativo previamente cadastrado, conforme mostra a
imagem abaixo (no enderego https://www.uffs.edu.br/atos-normativos/):

: N L3 -
Graduage s lia do Campus Chapeco
Copiar enderego do link
Titulo . Autor
Inspecionar
PPC N° 2/CCACH/UFE>szuzs rrwyErerewAGOGICO (PPC) DO CURSO DE GRADUAGAO EM AGRONOMIA (BACHARELADO) DO alexandre.fassina

CAMPUS CHAPECO (EMEC 1120217) - INGRESSOS A PARTIR DE 2023

PPC N2 1/CCACH/UFFS/2012 PROJETO PEDAGOGICO (PPC) DO CURSO DE GRADUAGAO EM AGRONOMIA (BACHARELADO) DO marcio
CAMPUS CHAPECO (EMEC 1120217)

Uma alternativa, também aceitdvel, é copiar o arquivo PDF e inseri-lo manualmente no novo site. Esse procedimento pode ser realizado
ao acessar o link do ato normativo, conforme ilustrado na imagem abaixo. No entanto, como essa opg¢do pode ser mais demorada,
recomendamos priorizar o método mais simples para agilizar o processo.

BRASIL Simplifique! Comunica BR Participe  Acesso a informagd PPC_Agronomia_CH_2024 (1).pdf
CHAPECO (EMEC 1120217) - INGRESSOS A PARTIR DE 2023 1361 K8 - Conclir

PROJETO PEDAGOGICO (PPC) DO CURSO DE GRADUAGAO EM AGRONOMIA (BACHARELADC "’ZSC;‘K\BQf‘zﬂor‘r-iaﬂlozll-pd'
1120217) - INGRESSOS A PARTIR DE 2023 + Concluir

Data do ato: Chapeco-SC, 14 de novembro de 2023.
Data de publicagdo: 22 de julho de 2024,

Marco Aurelio Tramontin da Silva
Coordenador do Curso de Graduacao em Agronomia do Campus Chapeco

Documento Historico
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https://www.uffs.edu.br/atos-normativos/

Como proceder com os atos normativos

9. Optando pelo simples: Para inserir o link para o ato
normativo, bastard realizar os seguintes procedimentos:

a) Inserir o nome do ato normativo no local de sua preferéncia, seleciona-lo e clicar no icone de
corrente, no canto esquerdo da tela, conforme mostra a imagem abaixo (hiperlink).
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Como proceder com os atos normativos

b) Cole o link copiado no local indicado na imagem abaixo. Substitua o www.uffs.edu.br por boletim.uffs.edu.br . Marque a op¢do “Open
New Window” para garantir que o usudrio ndo saia da pdgina e o ato normativo abra em uma nova janela.
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¢) Clique no botdo “OK” para finalizar este procedimento.
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Como proceder com os atos normativos

d) Apds, basta editar o campo texto, que se refere ao assunto do ato normativo. Para o
exemplo em questdo, copiamos o mesmo do PPC em questdo. Eis o resultado:
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Salvar Conteddo

e) Vocé pode salvar o seu trabalho a qualquer momento. Para isso, clique no botdo Salvar
Conteudo. Pronto!
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Perguntas sobre Atos Normativos

1) Temos links para o site atual em atos normativos produzidos. Como deveremos
proceder a partir de agora?

Atualmente, ndo hd uma recomendacdo explicita do Governo Federal para evitar o uso de links em atos normativos. No entanto, o Manual
Pratico - Elaboracdo de Atos Normativos sugere que a estrutura desses documentos seja precisa e contenha apenas informagdes
diretamente relacionadas ao seu contelido, evitando elementos considerados estranhos do objeto do ato, o que pode incluir links ndo

essenciais d sua compreensdo.

O Manual de Redacdo da Presidéncia da Reptblica também estabelece padrées para a elaboragéio de comunicagdes oficiais, priorizando
clareza e objetividade, sem tratar diretamente do uso de links. A recomendacdo principal é que o texto normativo seja suficientemente claro
para guiar o destinatdrio as informagdes necessdrias, indicando caminhos dentro do site em vez de depender de links diretos.

Considerando a natureza de alguns documentos da UFFS, como editais, que embora sejam atos normativos, tém cardter administrativo,
sugerimos que a redagdo seja adaptada. Por exemplo:

"As inscrigoes deverdo ser realizadas pela internet. Os candidatos devem acessar o site oficial da UFFS (www.uffs.edu.br),
navegar até a se¢do do Campus Passo Fundo (por exemplo) e selecionar a op¢do 'Residéncias Multiprofissionais’. Em
seguida, devem localizar a pagina referente ao Processo Seletivo 2025 para efetuar a inscri¢do.”

Essa abordagem evita o uso de links diretos e ainda orienta o usudrio de forma clara sobre como localizar as informagdes necessdrias, mesmo
que o site institucional sofra mudancgas futuras.

Recomenda-se a padronizagdo desse tipo de redagdio, considerando que futuras migragdes de conteldo para outros dominios ou plataformas
institucionais podem ocorrer, garantindo que os documentos permanegam claros e Uteis, independentemente do contexto.
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Perguntas sobre Atos Normativos

2) Qual serda o endereco do sistema de atos normativos apos a migracéao?

Com a migragdo e a publica¢do do novo site da UFFS, o sistema de atos normativos estard acessivel pelo endereco: boletim.uffs.edu.br.

Para acessar a drea administrativa, apés a migragdo, utilize o seguinte link: boletim.uffs.edu.br/login. N&o esquega que o login e senha
poderdo ser diferentes do utilizado no novo site da UFFS.
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