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ATEN(;:\O QUANDO FOR ANEXAR UM DOCUMENTO NO SOUGOV!
! ¥ Para que a Unidade de Gestdo de Pessoas possa dar continuidade ao atendimento da sua solicitagio, é muito importante que o
é: documento anexado esteja legivel!
N\ ¥ Alegibilidade pode ser afetada:
a) se o documento estiver amassado, com marcas ou rasuras e
b) se a imagem foi gerada em local pouco iluminado ou no modo paisagem (pagina deitada).

Chegou no SOUGOV.BR a funcionalidade para comprovar a matricula em curso regular para
dependentes econdmicos maiores de 21 e menores de 24 anos, garantindo que vocé possa

manter os beneficios associados a ele.
VVamos conhecer?

Acesse 0 SOUGOV.BR (aplicativo ou web) e, em “Solicitagoes”, "Ver todas as opgodes”, clique

no icone "Comprovacgao de Matricula™
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O procedimento de comprovagao de matricula em curso regular para dependente

econdmico maior de 21 e menor de 24 anos possui 04 etapas:
1) Inicio;
2) Dependentes;

3) Documentos e



1) Inicio

Preencha o campo "Finalidade" informando a finalidade da comprovacao de matricula. No
caso, comprovacao de matricula em curso regular para dependente com idade entre 21 e

24 anos. Clique em "Avancar":

Comprovacao de Matricula

Inicie Dependentes  Documentas  Conferéncia

Informe a finalidade para comprovacac de
L] . .
1 matricula para seu dependante com idade
antre 21 @24 anos.

Finalidade
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Comprovacao de Matricula
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idade entre 21 24 anos.

Finalidade

comprovante matriculd

( 5 Voltar )

2) Dependentes

Agora selecione os dependentes econdmicos que voce ira comprovar a matricula em curso

regular. Clique em "Avancar":



Comprovagao de Matricula

Inicio Dependentes Documentos  Conferéncia

Selecions =2l dependents para
comprovacac de matricula Caso ele seja
elegivel & nao esteja disponivel para
selecao realize o cadastro do
dependente clicando aqui

Marque os dependentes cadasirados
MNenhum dependente selecionado
Marcar Todos

NOME DEPENDENTE
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Comprovacao de Matricula
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elegivel & ndo esteja disponivel para
selecdo. realize o© cadastro do
dependente clicando agui
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Margue os dependentes cadastrados
1 de 1 dependentes selecionados
Desmarcar Todos

() NOME DEPENDENTE

< E) Voltar >

Se o nome do dependente que preenche todos os parametros para a comprovacao de
matricula NAO aparece nesta tela, realize o cadastro do dependente. Para isso, na tela desta
etapa, em "clicando aqui", vocé sera direcionado para o procedimento de inclusao de um

novo dependente:

(Lembre-se que o dependente a ser incluido devera preencher todos os parametros legais)
Selecione "Cadastrar Novo Dependente”.

(Veja aqui mais informacodes sobre o cadastramento de novo dependente)

Ao final do registro do novo dependente, retorne em "Comprovagao de Matricula”
preencha o campo "Finalidade”, clique em "Avancgar” e marque o home do depende.

Selecione em "Avancar”.

3) Documentos



Anexe os documentos necessarios utilizando o icone . Clique em "Avancgar" .Leia

atentamente a mensagem e dé a ciéncia:
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Comprovacao de Matricula

Inicio Dependentes  Documentos  Conferencia

. Inclua 05 documentos de seuis)
dependentsish

NOME DEPENDENTE - 3528132108
FILHO(A)

e Comprovante de Dependéncia
Econdmica (PDF ou Imagem)

Exemplo Declaracio de Impostc de Renda

e Comprovante de matricula de
dependente de instituicao de ensino
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Comprovagao de Matricula

o Comprovante de Dependéncia
Fconomica (PDF ou Imagem)

Y
Anexo: 0002246436-CODEEC/2023 E

@ Excluir anexo

o Comprovante de matricula de
dependente de instituicao de ensino
(PDF ou Imagem)

G
Anexo: 0002246353-COMADEE/2022 E

@ Excluir anexo

4) Conferéncia

Realize a conferéncia da solicitacao verificando se os documentos anexados estao corretos.
Apos, selecione o botao “Avancar”.

Uma Declaracao sera apresentada. Para finalizar o processo, selecione "Confirmar";



Atencdo: E importante que o anexo seja gerado a
partir de um documento legivel, em bom estadd e
em um ambiente bem iluminado para ser aceito pelo
sistema

A legibilidade podera ser afetada por um documento
gque esteja amassado, rasurado ou com marcas, bem
comoe em modo paisagem (pagina deitada)

Pronto! A “Comprovagao de Matricula” de seu dependente foi enviada com sucesso.
Agora eé so aguardar que a sua solicitacao seja analisada pela equipe de Gestao de Pessoas!

Vocé podera consultar a solicitacao realizada no item e “Minhas Solicitagoes”.
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