Tipo do Processo: I'?E'-'TEI"'I DE PESSOQAS: : COMTROLE DE FREQUENCLE, - 029,11
Assuntodo Processo: 029,717 - [GEST.

Assunto Detalhado: Relativo ao ;_ulnﬁ_u eletrdnico
Matureza do Processo:

nteressado: O chefe do s vh orf setor responsavel

do ano/meés.... (detalhar)

5] COMTROLE DE ASSIDUIDADE E PONMTUALIDADE - COMTROLE DE FRECIUEM CLA

Ern caso de duvidas - E-mail: rep.duvidas@uffs.edu.br

Inicio

1. Acessa o SIGRH, no
modulo Portal do
Servidor

TECNICOS ADMINISTRATIVOS E ESTAGIARIOS

2. Registra o ponto
eletrénico e/ou efetua o
registro de ocorréncias

Link do Manual do Servidor
disponivel no rodapé:
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Unidade Gestora : PROGESP

Data de Criagdo: 16/11/2021

Data de Afualizagdo: 06/05/2026

Wersdo: 20

Parte do Macoprocesso

Registros
documentais, se
necessario

[ 5. Refaz o

L registro

A

3. Os registros
efetuasdos
estdo corretos?

REGISTRO DE FREQUENCIA - PROGESP

?
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6. Homologa o

Essa etapa pode
ser feita no

reqistro .

9 decorrer do mes
<
=
< 7. Servidor . -
a realizou todos N3o 8. A chefia 50I|C|Fa ao
= servidor que realize os
< registros faltantes.
=
Ll
I
v Sim

10. Executa o
procedimento de
homologagao da

frequéncia

homologagao do

9. Executa o
procedimento de
ponto eletronico J

Essa etapa somente pode
ser realizada entre o 1° e
5¢ dia util do més
subsequente

4. Comunica o servidor

sobre a negativacao e

orienta sobre o registro
correto

Fim

11. Encerramento do
procedimetno

Manual do Servidor: https://servicos.uffs.edu.br/tutoriais/registro-eletronico-de-ponto-rep




